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 7 الشخصيةعطاقة تحقيق  استمارة اعتماد 3

 7 طلب نماذج الهيئة ) مطاوعاا ذاا قيمة ( 4

 7 الاطاقة العلاجية لصاحب المعاش استخراجطلب  5

  ثانياً: تدماا أصحاب ا عما  والمنشأا

 8 شتراك منشأةاطلب  6

 8 شتراك منشأةاطلب إنهاء  7

 12 إتطار يغيير في عياناا المنشأة 8

 12 إتطار عدمج منشأيين أو ألخثر 9

 13 إتطار عن عملية مقاولة   10
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 14 طلب التصالح في الجنح 16
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 15 طلب العرض على لجان  حص المنازعاا 19
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 15 إلى منشأة مدينةطلب تحويا الرصيد الدائن  21

 15 طلب يقوية عالخصم على حقاب المنشأة 22

 16 الماالغ المقددة عالديادة استردادطلب  23

 ثالثاً: تدماا المؤمن عليه

 17 شتراك مؤمن عليه من غير أصحاب ا جور الحةميةاطلب  24

 17 ةشتراك مؤمن عليه من غير أصحاب الاجور الحةمياإنهاء طلب  25
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 أولاً: الخدمات التأمينية الفورية
 الحصول على بيان معاش: -1

 على أن يةون سارية القوميصورة عطاقة الرقم  -

 الإلةترونيإشعار القداد  -

 

 إصدار الخطابات أو مستخرجات الحاسب الألى: -2

 على أن يةون سارية القوميصورة عطاقة الرقم  -

 الإلةترونيإشعار القداد  -

 

 استمارة بطاقة تحقيق الشخصية: اعتماد -3
 )طلب إصدار عطاقة تحقيق شخصية( استمارة -

 
 (:نماذج الهيئة )مطبوعات ذات قيمة طلب -4

 الإلةترونيإشعار القداد  -

 

 :ستخراج البطاقة العلاجية لصاحب المعاشاطلب  -5
  (57رقم )على النموذج الاطاقة العلاجية  استخراجطلب  -
 على أن يةون سارية القوميصورة عطاقة الرقم  -

 ( صورة شخصية2عدد ) -
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 ثانياً: خدمات أصحاب الأعمال والمنشآت

 شتراك منشأةاطلب إنهاء  -7 شتراك منشأةاطلب   -6 البيان
المنشآت الفردية وملاك 
 شركات الشخص الواحد

  النموذج رقم علىمنشأة   اشتراك طلب  .1

 :المقتنداا ا ييةأحد ( ير ق عه 2)

 ة يرتيص المداولة الصادر من الجه

  الإدارية المختصة

 القجا التجاري 

 القجا الصناعي  

 الاطاقة الضرياية  

 أو الملةية عقد الايجار 

ر نموذج يوقيع صاحب العما أو المدي  .2

 (11المقئو  على النموذج رقم )

 رةمتولي الإدايولخيا شــهر عقاري يفيد  .3

 إن وجد

ــتراك عاما لديه و ق         .4 اً الإتطار عن اشــ

 ( إن وجد 1للنموذج رقم )

 تطاب من الضرائب يفيد صافي الرعح   .5

 إن وجد الضريبي للورثة

 

ذج منشــأة على النمو اشــتراكطلب إنهاء  .1

ــتنــداا   عــه ( ير ق 76رقم )  أحــد المقــ

 التالية:

  موضــحًا عه ياري    التجاريالقــجا

 الشطب أو المحو

   تطاب من مصــلحة الضــرائب يفيد

 جدئيياري  التوقف لخلى / 

      ــص ــي ــترات ــن إدارة ال ــاب م ــط ت

المختصـــة يفيد يقـــليم الرتصـــة أو 

 التناز  عنها

 ثق من الشــــهروإنهاء عقد الإيجار م 

 العقاري

 قرار الهدة أو الإزالة 

 ةقرار ندع الملةية للمنفعة العام 

  العين محا   عإتلاء  النهائي الحةم

 ممارسة النشاط

 يقرير يفتيش   .2
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 شتراك منشأةاطلب إنهاء  -7 شتراك منشأةاطلب   -6 البيان
 شركات الأشخاص

 التوصية –)التضامن 
 :البسيطة

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  النموذج رقم علىمنشأة   اشتراك طلب  .1

 الآيية:المقتنداا أحد ( ير ق عه 2)

 التأسيسعقد  -

 القجا التجاري -

 الاطاقة الضرياية  -

ر نموذج يوقيع صاحب العما أو المدي  .2

 (11المقئو  على النموذج رقم )

ــتراك  .3 اً عاما لديه و ق       الإتطار عن اشــ

 ( إن وجد1للنموذج رقم )

شتراك طلب إنهاء  .1 شأة على النمو  ا ذج من

ــتنــداا    ( ير ق76 رقم ) عــه أحــد المقــ

 التالية:

  ــجا ــحاً التجاريالقـ عه ياري   موضـ

 الشطب أو المحو

  تطاب من مصـــلحة الضـــرائب يفيد

 جدئيياري  التوقف لخلى / 

  موثقإنهاء /  ق  عقد الشرلخة 

   هاء يرتيص ــادر من   إن لة صـــ المداو

 يةإدارة التراتيص عالإداراا المحل

 حةم عإشهار الإ لاس 

 يقرير يفتيش   .2

شركات الأموال )المساهمة 
 – بالأسهم التوصية –
 (المحدودة المسئولية ذات

ــتراكطلب  .1 ــأة  اشــ النموذج  علىمنشــ

ــتنــداا  أحــد ( ير ق عــه 2رقم ) المقــ

 :  ييةلآا

 عقد يأسيس الشرلخة 

 صحيفة الشرلخاا 

 التجاري االقج 

 الضرياية ةالاطاق 

ــا أو           .2 نموذج يوقيع صــــــاحــب العم

ــئو  على النموذج رقم     المدير المقــ

(11) 

ــتراك عاما لديه و ق       .3 اً  الإتطار عن اشــ

 ( إن وجد1للنموذج رقم )

وذج إشتراك منشأة على النمطلب إنهاء  .1

نداا      ير ق ( 76رقم )  ــت   عه أحد المقــ

 التالية:

  ــجا ــحاً التجاريالقـ عه ياري   موضـ

 الشطب أو المحو

  تطاب من مصـــلحة الضـــرائب يفيد

 جدئيياري  التوقف لخلى / 

    من  إلغاء شهادة مداولة النشاط صادر

 الجهة المختصة بمنح الترتيص

 في حالة التصفية:  -

 قرار الجمعية العمومية 

   ــجــا التجــاري ــير في القــ التــأشــ

 عتصفية الشرلخة
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 شتراك منشأةاطلب إنهاء  -7 شتراك منشأةاطلب   -6 البيان
 يقرير يفتيش   .2

  النموذج رقم علىمنشأة   اشتراك طلب  .1 الوكلاء التجاريون

 :المقتنداا ا ييةأحد ( ير ق عه 2)

       لى تطاب الهيئة العامة للرقاعة ع

ــادراا والوارداا يوضــــح  الصــ

 التجاريرقم وياري  قيد الولخيا 

 عقجا الولخلاء التجاريين

  التجاري االقج 

  الضرياية ةالاطاق 

ر نموذج يوقيع صاحب العما أو المدي  .2

 (11المقئو  على النموذج رقم )

ــتراك عاما لديه و ق         .3 اً الإتطار عن اشــ

 ( إن وجد1للنموذج رقم )

شأة على النمو  شتراك اإنهاء طلب  .1 ذج من

ــتنــداا    (76رقم ) ــه أحــد المقــ ــاً ع مر ق

 : التالية

   عه ياري   موضحاً  التجاريالقجا

 الشطب أو المحو

  ة التجارة الخارجي    وزارة قرار من

لة            ــطب قيد الولخا ناعة عشــ ــ والصــ

ــط ــ   ــجــا الــولخــلاء والــوســـ اء عقـــ

 التجاريين

    تطاب من مصلحة الضرائب يفيد

 ف الةلى / الجدئىياري  التوق

   يقرير يفتيش .2

أصححححاب وسحححائل النقل 
الآلححيححة لححأشححححخححاص أو 
البضححححائ   ححا   ذلحح  
وسححححائححل النقححل ال   
والححنححهححرح والححبحححححرح 

 والجوح:

 النموذج رقم علىمنشأة  اشتراكطلب  .1

قب ( ير ق عه المقتنداا الآيية بح2)

 ا حوا :

الخطاب الصادر عالترتيص من  -

 ي(الإدارة العامة للمرور )نقا عر

الخطاب الصادر عالترتيص من  -

 قطاع النقا النهري )نقا نهري(

الخطاب الصادر عالترتيص من  -

هيئة الموانئ المختصة أو قطاع 

 )نقا بحري( النقا الاحري

ج على النموذ سيارة اشتراكطلب إنهاء  .1

 إنهاء اشتراك منشأة على، (44رقم )

( بحقب ا حوا  76النموذج رقم )

مر ق عه أحد المقتنداا المثاتة 

 للإنهاء:

 صادرة من الشهادة الطاب أو الخ

يفيد إنهاء  والتيالجهة المختصة 

 حد ا سااب )نقا  و قاً شتراكالا

 -تردة التةهين أو عيعها  -ملةية   

يقليم  -الاحتراق قرقة أو الفقد أو ال

القاض أو التحفظ   - (القيارة)لوحاا 
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 شتراك منشأةاطلب إنهاء  -7 شتراك منشأةاطلب   -6 البيان
الخطاب الصادر عالترتيص من  -

وزارة الطيران المدني )نقا 

 جوي(

اً عن اشتراك عاما لديه و ق الإتطار .2

 ( إن وجد.1للنموذج رقم )

نهاية الترتيص  -حلا  الإ -عليها 

 –المصادرة  – )القيارة( وعدة الضاط

( أو القيارة)إلغاء يصريح يشغيا 

  ايورة الشهر العقارى المؤثقة)

 الايع تردة ( أوتةهين الع

 

أصحاب وسائل النقل 
ال ح لأشخاص والتي 
تعمل باستخدام 
 تكنولوجيا المعلومات :

ــتراكطلب  .1 ــأة  اشــ النموذج  علىمنشــ

 (2رقم )

مة      .2 عا  الخطاب الصـــــادر من الإدارة ال

 للمرور

 نقايصريح يشغيا المرلخاة أو وسيلة ال .3

ج على النموذ سيارة اشتراكطلب إنهاء  .1

 (44رقم )

لة إلغاء يصــريح يشــغيا المرلخاة أو وســي   .2

ــا    ــاعي  النق ــمن       الجم ــا ضــ التي يعم

ستخد  اة  منةومة النقا البرى للرلخاب عا

 يةنولوجيا المعلوماا

أصحاب مراكب الصيد 
 الميكانيكية أو الشراعية:

ــتراكطلب  .1 ــأة  اشــ النموذج  علىمنشــ

 :الآيية( ير ق عه المقتنداا 2رقم )

     ــة ــاب الصــــــادر مــن الهــيــئ الخــط

ة المصـــرية لقـــلامه الملاحة الاحري

ــا )ادارة الــتــفــتــيــش     ــجــي ــالــتقـــ ع

 الاحري(

   ــا ملةية من ادارة ــلقـ ــهادة يقـ شـ

 التفتيش الاحري

ــتراك عاما لديه و ق       .2 اً  الإتطار عن اشــ

ة بحقب نوع المرلخا( 1للنموذج رقم )

 إن وجد

ج على النموذ منشأة اشتراكطلب إنهاء  .1

ــتنــداا مر قــاً (76رقم )   عــه أحــد المقــ

  التالية:

   تـــطـــاب مـــن الإدارة المـــرلخـــديـــة

ة أو إدارة الملاحــ الاحريللتفتيش 

 النهرية يفيد عدة صلاحية المرلخب

 المقتند الدا  على عيع المرلخب 

     ــتراك ــتند المثات لإنهاء الإشــ  المقــ

 للحالاا ا ترى
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 شتراك منشأةاطلب إنهاء  -7 شتراك منشأةاطلب   -6 البيان
 :البلدية أصحاب المخابز
 

ــتراكطلب  .1 ــأة  اشــ النموذج  علىمنشــ

 :الآيية( ير ق عه المقتنداا 2رقم )

عالترتيص من     - الخطاب الصـــــادر 

دة وزارة التموين أو الحي أو الوح

ية  قة     المحل طا ية أ  أو الا ــريا  والضــ

 القجا التجاري

ــا أو           .2 نموذج يوقيع صــــــاحــب العم

ــئو  على النموذج رقم     المدير المقــ

(11) 

ــاً         .3 ــا و ق ــام ــتراك ع ــار عن اشــ الإتط

 (40أو نموذج ) (1للنموذج رقم )

ذج إشتراك منشأة على النموطلب إنهاء  .1

نداا     عه أحد    ( ير ق 76رقم )  ــت المقــ

 التالية:

        ية ــلع التموين ئة القــ تطاب من هي

 يفيد إيقاف صرف الحصص التموينية

 المقررة له

  تطاب من مصـــلحة الضـــرائب يفيد

 إيقاف النشاط لخلى / جدئي

         تــطــاب مــن إدارة الــتراتــيــص

 عالوحداا المحلية عإلغاء الرتصة

 يقرير يفتيش .2

 
 

 بيانات منشأة:إخطار تغيير    -8
 أو الاطاقة الضرياية  جا التجاري( مر ق عه الق12اتطار يغيير عياناا المنشأة على النموذج رقم ) .1

(، في حالة يغيير نماذج 11نموذج يوقيع صاحب العما أو المدير المقئو  على النموذج رقم ) .2

 التوقيعاا

 محضر الشرطة في حالة  قد ا تتاة .3

 

 أكثر:إخطار بدمج منشأتين أو  -9
 ( 13نموذج رقم ) على ال إتطار عدمج منشأيين أو ألخثر .1

 نقخة معتمدة من قرار الإدماج .2

وقيمة ا ققاط  الشهريسم ا جر اا ا قرين لخعيان عأسماء العاملين عالمنشأة المندمجة وقت الدمج موضحً .3

 إن وجدا

عن طريق ا نةمة  الإدماجاري  يقوية حقاب الاشترالخاا الخاصة عالمنشأة الدامجة والمندمجة حتى ي .4

 الآلية
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العاملين عالمنشأة عياناا  منيتض( 2نموذج رقم )على ال إتطار يعديا عياناا المؤمن عليهم وأجورهم .5

 تم  يه الإدماج يالمندمجة والدامجة عن الشهر الد

 

 إخطار عن عملية مقاولة:  -10

 نداا الآيية:أحد المقت مر ق عه (42)رقم تطار عن عملية مقاولة على النموذج إ .1

 أو الهدة يرتيص الاناء 

 ا ايقــة المعتمدة وغيرها من المقــتنداالعقد أو أمر التشغيا أو أمر التوريد أو الفايورة أو المقـ

 والوسائا بحقب ا حوا 

 محضر مخالفاا الاناء أو الهدة 

 

 على النسبة المقدرة عن عملية مقاولة: الاعتراض -11

 طلب الترخيص لمنشأة بإنشاء جهاز تأمين اجتماعي: -12

 ( 69) طلب الترتيص عإنشاء جهاز يأمين اجتماعي على النموذج رقم  .1

 

 أصحاب الأعمال: اعتراضاتطلب عرض على لجنة بحث  -13

 ( 77طلب عرض على لجنة بحث الاعتراضاا  صحاب ا عما  على النموذج رقم )  .1

 المقتنداا المؤيدة للاعتراض .2

 إشعار القداد الإلةترونى .3

 

 ( 66رقم ) على النموذج  الاعتراضطلب  .1

 إشعار القداد الإلةترونى .2

 أي مقتنداا أترى يؤيد الطلب .3
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 ) ياعع تدماا ر ع الحجد الإداري (  تقسيط مديونية صاحب عمل: -14

 المقتنداا الآيية: ( مر ق عه أحد 73طلب يققيط الماالغ المقتحقة على النموذج رقم )  .1

 تطاب ضمان عنةي عقيمة الماالغ المقتحقة وصالح لمدة التققيط 

 محضر الحجد الإداري بما يفي عقيمة الماالغ المقتحقة 

 

 طلب رف  الحجز: -15

 ( 71النموذج رقم ) طلب ر ع الحجد على  .1

 إشعار القداد الإلةترونى .2

 
 طلب التصالح   الجنح: -16

 ( 70على النموذج رقم )  الجنحطلب التصالح في  .1

 شهادة قيد عالجنحة من جدو  القضايا عالمحةمة .2

 اشعار القداد الإلةترونى .3
 

 المرض )العلاج والرعاية الطبية(: –طلب تخفيض اشتراكات تأمين إصابات العمل  -17

 ( 61على النموذج رقم )  الاشتراك في يأمين إصاعاا العما أو يأمين المرض نقاةطلب تخفيض  .1

لعما عالعلاج والرعاية الطاية االقرار الصادر من الهيئة العامة للتأمين الصحي عالتصريح لصاحب  .2

 للعاملين لديه

 
 المرض )حقوق مالية(: –طلب تخفيض اشتراكات تأمين إصابات العمل  -18

 ( 61النموذج رقم ) على  الإشتراك في يأمين إصاعاا العما أو يأمين المرض نقاةطلب تخفيض  .1

 عند التجديد لمد وعاللهيئة عأسماء المصاعين وأجورهم ويعويض ا جر  يعيان شهريقديم  .2
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 طلب العرض على لجان فحص المنازعات: -19

ن التأميناا الاجتماعية مقتنداا المنازعاا للحالاا العامة الناشئة عن يطايق أحةاة قانو -

 والمعاشاا: 

 ( 68ج رقم ) منشوا على النموذ طلب عرض النداع على لجنة  حص المنازعاا .1 

 عطاقة الرقم القومي على أن يةون ساريةصورة  .2 

 المقتنداا المؤيدة للطلب إن وجدا .3 

 

 طلب الاعتراض على قرار اللجنة الفنية للمقاولات: -20

 ( مر قاً عه : 67طلب الاعتراض على قرار اللجنة الفنية على النموذج رقم )  -

 القانونية يدعم ويؤيد طلاه وذلا تلا  المدة لخا ة المقتنداا وا وراق التي .1

عتراض ولخا ة ا وراق والمقتنداا ملف المنازعة مشتملا على الاياناا ا ساسية للمقاولة وموضوع الا .2

 ص() يتم إستيفاؤه عالمةتب التأمينى المخت النداعاللازمة للات في 

 اشعار القداد الإلةترونى .3

 

 مدينة: طلب تحويل الرصيد الدائن إلى منشأة -21

 (78على النموذج رقم ) الدائنطلب تحويا الرصيد  .1

 عطاقة الرقم القومي على أن يةون ساريةصورة  .2

 ب إن وجدالالمقتنداا المؤيدة للط .3

 

 طلب تسوية بالخصم على حساب المنشأة: -22

 (78على النموذج رقم ) المنشأةطلب يقوية عالخصم على حقاب  .1

 ساريةعطاقة الرقم القومي على أن يةون صورة  .2
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 (11نموذج يوقيع صاحب العما أو المدير المقئو  على النموذج رقم ) .3

 ب إن وجدالالمقتنداا المؤيدة للط .4

 

 سترداد المبالغ المسددة بالزيادة:اطلب  -23

 (78على النموذج رقم ) الدائنسترداد الرصيد اطلب  .1

 عطاقة الرقم القومي على أن يةون ساريةصورة  .2

المقتنداا المؤيدة للطب إن وجدا .3
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 ثالثاً: خدمات المؤمن عليه

 المؤمن عليه من غير أصحاب ا جور الُحةمية

 
مستندات إشتراك مؤمن  -24 البيان

 عليه
مستندات إنهاء إشتراك مؤمن  -25

 عليه
المؤمن عليهم من 
العاملين   الجهاز 

للدولة  الإدارح
والهيئات العامة 
والمؤسسات العامة 
    والقطاع العام:

ــة بملف الةترونى                 - ــاة الهيئ موا   يتم 

 :ييةمتضمنًا المقتنداا والاياناا الآ

ــورة  .1 على أن  عطــاقــة الرقم القوميصــ

 يةون سارية

ي  عدء  قرار التعيين أو عيان معتمد عتار     .2

 الاشتراكمدة 

 العما إن وجد استلاةإقرار  .3

 دان وج الاشتراك القاعقةعيان بمدد  .4

  هاستحقاق عيان من المؤمن عليه بمدى  .5

ــلحــة،معــاش آتر )قواا  ــاــاط  مقــ ضــ

ــرطــة(، و قــاً للنموذج رقم )  ان  (4الشــ

 وجد.

ــادر من      .6 لجهة  ايقرير اللياقة الطاية الصــ

 الطاية المختصة

ــتمــارة  .7 ــأميني ــ  اســ ــة الت ــاا التغطي ــان ة عي

 (5) للمؤمن عليه، و قاً للنموذج رقـم

لغير  هالخدمة أو مقــتخرج رسمي منقرار إنهاء  .1

ــه             ــيخوتــة مر ق ع ــن الشــ حــالاا علوغ ســ

 لخدمة:المقتنداا الآيية و قاً لقاب انهاء ا

    ــتخرج رسمي منها ــهادة الو اة أو مقــ و أشــ

 ملخص معتمد لشهادة الو اة

  يقدير العجدشهادة  

   د عدة وجو  المختصــــة عإثااا   قرار اللجنة

عمــا آتر للمؤمن عليــه لــدى صـــــاحــب   

 في حالة العجد الجدئي العما
 
 

المؤمن عليهم من 
العاملين   القطاع 

 الخاص:

ج شتراك مؤمن عليه على النموذإطلب  .1

عه 1رقم ) ــورة ( مر ق  قة الرقم    صــ طا   ع

اة جواز القـــفر عالنقـــ صـــورةالقومي أو 

 للأجانب

ــار  .1 ــاء إتط ــانته ــتراك إ ع ــهشــ ــاًمؤمن علي  ، و ق

ند      (6نموذج رقم )لل ــت عه أحد المقــ اا  ير ق 

 الآيية و قاً لقاب انهاء الخدمة:

    ــتخرج رسمي منها ــهادة الو اة أو مقــ و أشــ

 ملخص معتمد لشهادة الو اة

 شهادة يقدير العجد  
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مستندات إشتراك مؤمن  -24 البيان
 عليه

مستندات إنهاء إشتراك مؤمن  -25
 عليه

يد     .2 ــتراكما يف عاا المه      الاشــ قا ية  عالن ن

ــاة للمهن ــب عالنقـ  –مهندس  – )محاسـ

 الخ(. ...... صحفي -طايب 

 دان وج عيان بمدد الاشتراك القاعقة .3

  هاستحقاق عيان من المؤمن عليه بمدى  .4

ــلحــة،معــاش آتر )قواا  ــاــاط  مقــ ضــ

ــرطــة(، و قــاً للنموذج رقم )  ان  (4الشــ

 وجد

ــادر من      .5 لجهة  ايقرير اللياقة الطاية الصــ

ــتيفاالطاية المختصــة  راا  الإقرا ءأو اس

لةشـــــف           يع ا توق ع   الطبي   الخــاصــــــة 

 (1الموجودة عالنموذج رقم )

   د عدة وجو  المختصــــة عإثااا   قرار اللجنة

حب          ــا لدى صـــ يه  ما آتر للمؤمن عل ع

 في حالة العجد الجدئي  العما

 

المؤمن عليهم من 
أصحاب الأعمال 
 ومن   حكمهم :

ج شتراك مؤمن عليه على النموذإطلب  .1

عه  1رقم ) ــورة( مر ق  ق    صــ طا الرقم   ةع

 جانبالقومي أو جواز القفر عالنقاة للأ

 دان وج عيان بمدد الاشتراك القاعقة .2

  هاستحقاق من المؤمن عليه بمدى عيان  .3

ــاــاط   ــلحــة، ضــ معــاش آتر )قواا مقــ

ــرطــة(، و قــاً للنموذج رقم )  ( ان 4الشــ

 وجد

ــادر من      .4 لجهة  ايقرير اللياقة الطاية الصــ

ــتيفاالطاية المختصــة  راا  الإقرا ءأو اس

لةشـــــف           يع ا توق ع   الطبي   الخــاصــــــة 

 (1الموجودة عالنموذج رقم )

ــتراك  عــانتهــاءإتطــار  .1 اً ، و قــمؤمن عليــهاشــ

ــتن    (6نموذج رقم )لل داا  ير ق عه أحد المقــ

 الآيية و قاً لقاب انهاء الخدمة:

 أو  شهادة الو اة أو مقتخرج رسمي منها

 ملخص معتمد لشهادة الو اة

 شهادة يقدير العجد  

 لعجد أوافي حالة الإنهاء لغير علوغ القــــن أو  .2

 وا :الو اة المقتنداا التالية بحقب ا ح
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مستندات إشتراك مؤمن  -24 البيان
 عليه

مستندات إنهاء إشتراك مؤمن  -25
 عليه

ــاً لنوع    .5 ــة و ق ــداا الآيي ــتن  أحــد المقــ

 ط الدى يداوله صاحب العما:النشا

 ن في الجمعياا التعاونية:وا عضاء المنتج - 

  .عقد التأسيس 

  ــهادة ــهار الجمعيةإشـ  الاطاقةأو  شـ

 القجا التجاريأو  الضرياية

 

 ــدور قرار من الجهة الإدارية المخت ــة ص ص

 بحا مجلس الإدارة

 ــا ء  صـــدور قرار من الوزير المختص عانقضـ

 الانتاجيةالجمعية 
 

تا القنوي المتخد أساساً ملاك العقاراا المانية الدين لا يقا نصيب لخا منهم من الد - 

 لرعط الضرياة عن  ئة الحد ا دنـى  جر الاشتراك:

     ــرائــب تطــاب من مــأموريــة الضــ

ؤجر العقارية المختصــة عان العقار م

ــاحب   ــةن لصــ ــتعما لخمقــ ولا يقــ

 العما ولا   راد أسريه

 الإيجارية للعقار عيان عالقيمة 

          ــرائب العقارية ــلحة الضــ تطاب من مصــ

ــنوي المتخد ــيب الفرد القــ  يفيد عأن نصــ

 دنى  أساساً لرعط الضرياة أقا من الحد ا

  جر الاشتراك

 ن عالمهن الحرة وأعضاء النقاعاا المهنية:والمشتغل - 

           جداو يد في  تاري  الق تطاب ع

 المشتغلين

        ــة ــورة من يرتيص المداول أو  صــ

 من الاطاقة الضريايةصورة 

 إر اق أحد المقتنداا الآيية: -

       ــاريـ ــاب عـت ــا تـط  غـير  داو لجــ الـنــق

   المهنة.أو إلغاء القيد أو إعتدا شتغلينالم

  يرتيص المداولة.تطاب عإلغاء 

   تطاب مصلحة الضرائب موضحاً عه ياري

 انهاء النشاط.

 :ا راضي الدراعية بما لا يقا عن  دان ملاك وحائدو - 

   الملةيةسند 

       ــة عتدرج عيان من الجهة المختصــ

 الحيازة

              ــة ــة أو الجه ــة الدراعي ــادة الجمعي شـــــه

ــة التي يفيد   ةية  حالة المل   إنتهاء المختصــ

 أو الحيازة
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مستندات إشتراك مؤمن  -24 البيان
 عليه

مستندات إنهاء إشتراك مؤمن  -25
 عليه

 ن:والولخلاء التجاري - 

  مة الترتيص الصــادر من الهيئة العا

صادراا  علىللرقاعة   والوارداا ال

ــح رقم وياري  القيد للولخيا      يوضــ

 التجاري عقجا الولخلاء التجاريين

      ــة      أو  القــــجــا التجــاري ــاق الاط

 الضرياية

 إر اق أحد المقتنداا الآيية: -

  صادر من اله تطاب عإلغاء الترتيص يئة  ال

 ردااالصادراا والوا علىالعامة للرقاعة 

  ــحاً عه يار ــجا التجاري موضـ ي   إلغاء القـ

طب أو المح   ــ حة     الشــ ــل و أو تطاب مصــ

ةلي  الضرائب موضحاً عه ياري  التوقف ال  

 أو الجدئي

 :ن من غير الرهاانون المنتدعون والموثقون الشرعيوالمأذون - 

           قين ــة المـوثـ ــال الـترتـيـص في ح

 المنتدعين من غير الرهاان

 ــرعي ين قرار التعيين للمأذونين الشــ

 الصادر لهم من وزير العد 

 الموثقين في حالةترتيص تطاب إلغاء ال 

 المنتدعين من غير الرهاان

   ونين عإنهاء تدمة المأذ        قرار وزير العد

 الشرعيين

 العمد والمشاي : - 

  ــادر من مديرياا ا م ن القرار الصـ

 المختصة

 إر اق أحد المقتنداا الآيية:   -

 يدانتهاء مدة شغا الوظيفة وعدة التجد 

   ــا أو ــة عالفصــ ــلطة المختصــ قرار من القــ

 الوظيفةالإعفاء من شغا 

 :ا ثر وقصاصوان ون وا دلاء القياحيوالمرشد - 

      ــن وزارة ــص الصــــــادر م ــترتــي ال

 القياحة

   ــهادة قيد من نقاعة المرشــــدين شــ

 القياحيين

  لقصاصي    المداولة الصادر يرتيص

 ا ثر

 الاطاقة الضرياية 

 إر اق أحد المقتنداا الآيية: -

  ــادر من وزارتطاب إلغاء ة  الترتيص الصـ

 القياحة

   عة المرشـــــدين         تطاب قا يد عن غاء الق   عإل

 القياحيين

    ــالنقــا لجــدو  ا عضـــــاء غير تطــاب ع

 ينالعاملين من نقاعة المرشدين القياح
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مستندات إشتراك مؤمن  -24 البيان
 عليه

مستندات إنهاء إشتراك مؤمن  -25
 عليه

 تطاب مصلحة الضرائب موضحاً عه ياري   

 انهاء النشاط 

            ــاء ــإلغ ــة المختصــــــة ع ــاب من الجه تط

 الترتيص عالنقاة لقصاصي ا ثر

 الققاوسة والشمامقة المةرسون: - 

   الجهة الدينية المختصةتطاب من 

 

  صة عإل غاء تطاب من الجهة الدينية المخت

 الترتيص

 ن:ودعاء والفنانا  - 

   ةالخطاب الصادر من وزارة الثقا 

      هنية  عيان القيد بجداو  النقاعة الم

لغير الخاضــعين  حةاة  المختصــة

 قانون التأمين الإجتماعى.

 الاطاقة الضرياية 

 إر اق المقتنداا الآيية: -

   ية     تطاب عة المعن قا تاري   من الن   قا النع

ــتغلينالم غير داو لج  يد أو  أو إلغاء الق  شــ

 الاعتدا 

 تطاب مصلحة الضرائب موضحاً عه ياري   

 إنهاء النشاط

 :أصحاب الصناعاا المندلية والايئية والريفية وا سرية - 

      ــن وزارة ــص الصــــــادر م ــترتــي ال

 التضامن

 الاطاقة الضرياية 

 

 الآيية:إر اق أحد المقتنداا  -

 تطاب مصلحة الضرائب موضحاً عه ياري   

 انهاء النشاط

   ــاب مـن ــاء      وزارة تـط ــإلـغ الـتضــــــامـن ع

 الترتيص

المؤمن عليهم من 
العاملين المصريين 

 بالخارج

ــتراك مؤمن عليــه على النموذج إطلــب  شــ

 :( مر ق عه المقتنداا الآيية1رقم )

ــورة  .1 على أن  عطــاقــة الرقم القوميصــ

 يةون سارية

 دان وج الاشتراك القاعقةعيان بمدد  .2

ــتراك  عانتهاء  إتطار   نموذج لل، و قاً  مؤمن عليه اشــ

 قاً لقاب  وير ق عه أحد المقتنداا الآيية   (6رقم )

 انتهاء الخدمة:

و أشهادة الو اة أو مقتخرج رسمي منها  .1

 ملخص معتمد لشهادة الو اة

 شهادة يقدير العجد الةاما .2
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مستندات إشتراك مؤمن  -24 البيان
 عليه

مستندات إنهاء إشتراك مؤمن  -25
 عليه

  هاستحقاق عيان من المؤمن عليه بمدى  .3

ــلحــة،معــاش آتر )قواا  ــاــاط  مقــ ضــ

ــرطــة(، و قــاً للنموذج رقم )  ( ان 4الشــ

 وجد

ــادر من      .4 لجهة  ايقرير اللياقة الطاية الصــ

ــتيفاالطاية المختصــة  راا  الإقرا ءأو اس

لةشـــــف           يع ا توق ع   الطبي   الخــاصــــــة 

 (1الموجودة عالنموذج رقم )

و أالمقــتند المثات لادء العما صــورة  .5

ــوع  حةاة      النشــــاط الموجب للخضــ

ا القانون وعلى ا تص أحد المقتندا

 :الآيية

 رة يأشــيرة القــفر للعما وتتم المغاد

 بجواز القفر القاري

 عقد العما في الخارج موثق 

  ــة            ع ــة أو المنةم ــالهيئ ــا ع ــد العم ق

 الدولية او القفارة ا جناية

 ــفن الاج نايــة عقــد العمــا على القــ

 وجواز القفر الاحري القاري

 وطنيثات العودة لل الديجواز القفر  .3

صفة أو صورة من المقتند الدي يثات زوا  ال .4

 ن.الوضع الموجب للخضوع  حةاة القانو

المؤمن عليهم من 
العمالة غير 
 المنتظمة

ج طلب اشتراك مؤمن عليه على النموذ .1

 .(1رقم )

ون سارية مد القوميعطاقة الرقم صورة  .2

 شتراك عنهاعها المهنة المراد الإ

ــادر من الجهة       .3 يقرير اللياقة الطاية الصــ

ــتيفاالطاية المختصــة  الإقراراا   ءأو اس

ــتراك  ع إتطار   نموذج لل، و قاً  مؤمن عليه إنتهاء اشــ

 قاً لقاب  وير ق عه أحد المقتنداا الآيية   (6رقم )

 انتهاء الخدمة:

ــتخرج رسمي منهــا أو  .1 ــهــادة الو ــاة أو مقــ  شــ

 .ملخص معتمد لشهادة الو اة

 شهادة يقدير العجد الةاما. .2
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مستندات إشتراك مؤمن  -24 البيان
 عليه

مستندات إنهاء إشتراك مؤمن  -25
 عليه

لةشـــــف           يع ا توق ع   الطبي   الخــاصــــــة 

 (.1الموجودة عالنموذج رقم )

ــلحة .4 ــادر من مصـ  عيان عتدرج المهنة صـ

 حوا  المدنيةا 

ــهادة الملةية أو الحيازة الد     .5 راعية   أو شــ

لجهة االصادرة من الجمعية الدراعية أو  

 المختصة.

ــاب من     .6 ــب     أو تط ــرائ ــة الضــ ــأموري م

ــة عأن العقار مؤج ر ولا العقارية المختصــ

ةن        ــا لخمقـــــ تعم ــاب من    ، ويقـــــ تط

 الضــرائب يفيد صــافي الرعح الضــريبي  

 .ية للعقارعيان عالقيمة الإيجارأو   للورثة

ــورة  .3 ــارية عطاقة الرقم القوميصـ غيير يثات ي سـ

اععاً من التي لا تخضــــعه  حةاة الاند ر المهنة

 القانون.

ختصــــة اعية أو الجهة المشــــهادة الجمعية الدر .4

 .يازةالتي يفيد إنتهاء حالة الملةية أو الح

ية يفيـد عي        .5 ئب العقـار ــرا ع  أو تطـاب من الضــ

 العقار.
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 المؤمن عليه من أصحاب ا جور الُحةمية

 
 مستندات إنهاء إشتراك مؤمن عليه -27 مستندات إشتراك مؤمن عليه -26 البيان

طلب إشــــتراك مؤمن عليه من أصــــحاب  .1 

 ( 40) الحةمية و قاً للنموذج رقما جور 

ــورة من عطاقة الرقم القومي على أ   .2 ن صــ

حد       ما أ ية على أن ير ق عه ــار يةون ســـ

 ا حوا : قبا يية بحالمقتنداا 

ــتراك عانتهاء  إتطار  .1  للنموذج و قاً عليه، مؤمن اشــ

ــتنــداا أحــد عــه ير ق( 6) رقم  قــاً  و الآييــة المقــ

 :لقاب انتهاء الخدمة

 ــهــادة ــتخرج أو الو ــاة شــ  أو منهــا رسمي مقــ

ــهادة  معتمد  ملخص  هاء ان حالة   )في الو اة  لشــ

 (للو اة الخدمة

 العجد يقدير شهادة 

 ماع وجود عدة عإثااا المختصـــة اللجنة قرار 

يه  للمؤمن آتر حب   لدى  عل ــا ما  صـــ   في الع

 القائق   عدا  يما الجدئي العجد حالة

ا انتهاء عالإضــا ة للمقــتنداا المطلوعة لغير حالا .2

 :للعجد أو الو اة و قاً لما يليالخدمة 

عمال 
 المقاولات

 

  ــهادة الق ــهادة قياس المهارة أو ش يد ش

 الصادرة عن مةتب القوى العاملة

  ــف يفيد   الدي الاعتدائي الطبيالةشـ

 لياقته لممارسة المهنة

  ــورة قة الرقم    صــ طا على أن  القوميع

 يةون سارية

 االمقاولا عاما عطاقة سريان  ترة انتهاء 

 ــليم   ترة ءانتها قاا المقاولاا  عاما عطاقة  يقــ

 سريانها

  ــتراك عن الإتطار   رقم للنموذج و قاً  عاما   اشــ

(1) 
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عمال النقل 
 ال ح

 

داا  عالنقاة للقائق ير ق إحدى  المقتن     -

 الآيية:

 تطاب من إدارة المرور المختصة 

  لقائدييصــدر  الديلخارا التشــغيا  

ــائا النقا الجماعي      المرلخااا ووســ

ــمن منةومــة النقــا   التي يعمــا ضــ

ا للرلخاب عاســتخداة يةنولوجي البري

 المعلوماا

 

 يية:عالنقاة للتااع ير ق المقتنداا الآ -

              ــا ــب العم ــد من مةت ــادة قي شــــه

 المختص

  يفيد الدي الاعتدائي الطبيالةشف  

 لياقته لممارسة المهنة

 ــليم ــة يقــ ــادر تطاب  بموجب  الرتصــ  من صــ

 للمرور العامة الإدارة

 لعاملةا القوى من الصــادرة القيد شــهادة انتهاء 

 للتااع عالنقاة

 رقم للنموذج و قاً عاما اشـــتراك عن الإتطار 

(1) 

 عمال الصيد
 

      ــادرة من إدارة ــيـد الصـــ عطـاقـة الصــ

 المصايد

  ــف يفيد   الدي الاعتدائي الطبيالةشـ

 لياقته لممارسة المهنة

    ــيــد بموجــب تطــاب من انتهــاء عطــاقــة الصــ

لتنمية    مةايب المصــــايد التاععة للهيئة العامة             

 الثروة القمةية

 ريانهايقليم عطاقة الصيد قاا انتهاء  ترة س 

   ــاً للنموذ ــا و ق ــام ــتراك ع ج الإتطــار عن اشــ

 (1رقم)

عمال المخابز 
 البلدية

  ــف يفيد   الدي الاعتدائي الطبيالةشـ

 .لياقته لممارسة المهنة

  عاما وصـــــاحب       عق ــغيا عين ال د يشــ

 .معتمد من مةتب التشغيا العما

  ــتراك عن الإتطار رقم   للنموذج و قاً  عاما   اشــ

(1) 

  هاء ع  الاتطار ــتراك إن   قمر النموذج على الاشــ

(6) 
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 نظام المعاش الإضا :  طلب إشتراك  -28

 (21طلب إشتراك في المعاش الإضافي على النموذج رقم ) .1

 لصاحب الشأن على أن يةون سارية عطاقة الرقم القوميصورة  .2

 
 تحديث أجور المؤمن عليهم: -29

 ملف الةترونى عتحديث أجور المؤمن عليهم .1

 ( عالنقاة للعاملين عالقطاع الخاص2)أو( نموذج رقم ) .2
 

 طلب حساب مدة ) شراء مدة (: -30

 (8طلب حقاب مدة ضمن مدة الاشتراك على النموذج رقم ) .1

 عالموا قة على التةلفةاستيفاء يوقيع المؤمن عليه  .2

 لة سداد التةلفة د عة واحدةحا فيإشعار سداد التةلفة عإحدى طرق القداد المتاحة من قاا الهيئة  .3
 

 تعديل بيانات المؤمن عليه : -31

 (  75ة .. ( على النموذج رقم )يعديا المهن –نموذج يعديا عياناا المؤمن عليه  ) يغيير نوع المدة  .1

 التعديا.المقتنداا الدالة على  .2
 

 الإشتراك عن الإجازة الخاصة بالقطاع الحكومى:   إبداء الرغبة  -32

 ( 19الإشتراك على النموذج رقم )  فيإقرار الرغاة  .1

 مةرر ( 19على النموذج رقم )  الإشتراك للمقتحقين فيإقرار الرغاة )أو( 

 

 إخطار نقل مؤمن عليه من فرع لأخر: -33

 (  75  )النموذج رقم طلب نقا مؤمن عليه من  رع لآتر من  روع المنشأة على  .1

 النزاع على إنهاء خدمة المؤمن عليه: -34

 .(6إتطار عإنتهاء اشتراك مؤمن عليه على النموذج رقم ) .1

 (. 6م ) طلب مقدة من العاما يفيد ر ض صاحب العما التوقيع على النموذج رق .2
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 و المبالغ المستحقة:سداد الاشتراكات أو الأقساط  -35

 قيمة الاشترالخاا المقتحقة عن طريق ا نةمة الآلية. .1

 إشعار القداد الإلةترونى. .2

 إر اق احد المقتنداا ا يية: .3

 تطاب من إدارة المرور المختصة عتجديد الرتصة 

 عطاقة يأمينية لعما  المقاولاا 

 عطاقة الصيد الصادرة من إدارة المصايد 

  مةتب القوى العاملةشهادة القيد الصادرة من 
 

 سداد اشتراكات الإجازة الخاصة: -36

 عيان عالاشترالخاا المقتحقة عن طريق ا نةمة ا لية. .1

 إشعار القداد الإلةترونى. .2

 

 طلب تقسيط بالمبالغ المستحقة: -37

 (73رقم )طلب يققيط الماالغ المقتحقة على النموذج  .1

 

 طلب أداء القيمة الحالية لأقساط: -38

 ( 74على النموذج ) طلب أداء القيمة الحالية للأققاط المتاقية  .1

 صورة عطاقة الرقم القومي على أن يةون سارية .2

 

 طلب ضم المدة السابقة: -39

 (4طلب ضم المدة القاعقة على النموذج رقم ) .1

 صورة عطاقة الرقم القومي لصاحب الشأن على أن يةون سارية .2
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 وجدا:طلب إر اق أحد المقتنداا الآيية إن  .3

 ملف يأمين إجتماعى 

 ( 3صحيفة الاياناا ا ساسية على النموذج رقم) 

 طاعة يغطية يأمينية معتمدة ومةودة عةود صحة المدة 

 

 :تأمينيطلب تسجيل رقم  -40

 (47على النموذج رقم ) يأمينيطلب يقجيا رقم  .1

 صورة عطاقة الرقم القومي لصاحب الشأن على أن يةون سارية .2

 القومىشهادة ميلاد الرقم  .3
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 طلب تعديل فئة دخل الاشتراك: -41

 المستندات البيان
 من  ئاا أييعديا  ئة دتا الاشتراك إلى  -

 الدتا ا على:

ذج رقم طلب يعديا  ئة دتا الاشتراك على النمو

(72 ) 

ا قا  شتراك إلى  ئة الدتايعديا  ئة دتا الإ -

 مااشرة:

عه              .1 قاً  ــتراك مر  ئة دتا الاشــ عديا   حد  أطلب ي

 المقتنداا الآيية:  

 عح  لختاب من مصــلحة الضــرائب يفيد صــا ى الر

ن  ئة الضــرياى وذلا عالنقــاة للمؤمن عليهم م

 أصحاب ا عما  ومن في حةمهم

        ــاة للمؤمن عليهم من  عقد العما وذلا عالنقــ

  ئة المصريين العاملين في الخارج

دء الاشتراك الفعلية مند عيعديا دتا مدد  -

اشترالخه  اشتراك المؤمن عليه في النةاة إلى دتا

 في ياري  طلب التعديا

ج رقم  طلب يعديا  ئة دتا الاشتراك على النموذ  .1

(72) 

 الصحيأمين يقرير طاى صادر من الهيئة المعنية عالت .2

ألا يقا  يفيد درجة لياقته الصـــحية عصـــفة عامة على

 يلا الدرجة عن جيد

دء يعديا دتا مدد الاشتراك الفعلية مند ع -

تا د أياشتراك المؤمن عليه في النةاة إلى 

 أعلى.

أولى  يعديا ععض  ئاا الاشتراك عالتتاعع من  -

 المدد إلى  ئة أعلى:
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 رابعاً: خدمات تأمين البطالة وإصابة العمل والعجز
 

 طلب صرف تعويض البطالة: -42

 (26على النموذج رقم ) طلب صرف يعويض عطالة -1 

 صورة عطاقة الرقم القومي على أن يةون سارية -2 

 (6عليه على النموذج رقم ) مؤمن إشتراك عانتهاءإتطار  -3 

 العما المختص ( ععد اعتمادها من مةتب27عطاقة صرف يعويض الاطالة على النموذج رقم ) -4 

 شهادة قيد في سجا المتعطلين بمةتب العما المختص -5 

دمًا )عطاقة ميده( مر ق عها      الانا على التحويا على الحقــــاب الجاري أو الاطاقة المد وعة مق            موا قة  -6 

قة هيئة البريد على التحويا صــــورة من الاطاقة أو تطاب الجهة المصــــدرة للمحفةة الالةترونية أو موا 

 للحقاب الجاري

 

 إيقاف صرف تعويض البطالة: -43

 قانونية المحددةالمؤمن عليه في المواعيد ال إتطار من مةتب القوى العاملة ععدة يردد -1 

 قرره مةتب العمار ض المؤمن عليه التدريب الدي ييفيد إتطار من مةتب القوى العاملة   -2 

 إتطار من مةتب القوى العاملة عتجنيد المؤمن عليه -3 

 عيان الدتا في حالة الحصو  على دتا من عما لدى الغير إن وجد -4 

عاش م -دا )معاش عقــةرىالمقــتحق منها المعاش أو المعاشــاا ا ترى إن وجعيان معتمد من الجهة  -5 

 ضااط الشرطة(

 

 
 إخطار عن وقوع إصابة عمل: -44

 المستندات نوع الإصابة
الإصابة بأحد 

 الأمراض المهنية

 (22إتطار عن وقوع الإصاعة على النموذج رقم ) -1
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 المستندات نوع الإصابة
ــح طايعة عما المؤمن          -2 ليه ومدى   عيقرير إداري معتمد من صــــاحب العما يوضــ

ضه للإصاعة عأحد الإمراض المهنية الموضحة عالجدو  رقم      ( المر ق عالقانون 1) يعر

 بحةم طايعة عمله

 ــ           -3 تأمين الصــ عال عالهيئة المعنية    المرض إريااط  يفيد حي قرار لجنة ا مراض المهنية 

 يؤديه الدى عمله عطايعة عالجدو  الموضح

الإصابة نتيجة 
حادث أثناء العمل 

أو حادث  هأو بسبب
 طريق

 (22إتطار عن وقوع الإصاعة على النموذج رقم ) -1

ذلا و -الجمهورية أو صورة معتمدة ومختومة بخاتم شعار   –محضر الشرطة للحادث    -2

ناء العما        اب العما     وأعن لخا حادث يقع اث ــ لدها    أو أعقــ ناء ا و العودة من أب ث

لدى صاحب   ختصة العما، ويةتفى بمحضر تحقيق إدارى يجرى بمعر ة القلطة الم  

ا            العما في  ــ ة للمؤمن عليهم حالة وقوع الحادث داتا دائرة العما وذلا عالنقــ

 عما  العاةالعاملين عالجهاز الادارى للدولة والقطاع العاة وقطاع ا 

ــادر عن الهيئة المعنية عالتأمين -3 ــحي، أو التقرير الطبي  التقرير الطبي ا ولي الصـ الصـ

 الصادر  ور وقوع الإصاعة إن وجد

ــاب ومحا إقامته إ -4 ــاحب العما عالطريق المعتاد للمصــ ــاعة  قرار من صــ في حالة اصــ

 العما عالطريق اثناء الدهاب للعما أو العودة منه

ء يوجهه إلى مأمورية صــورة معتمدة من قرار التةليف للمصــاب في حالة إصــاعته أثنا

 مصلحية تارج دائرة العما

إخطار عن وقوع 
إصابة عمل خارج 

 البلاد:

 (23عن وقوع الإصاعة على النموذج رقم ) إتطار -1

ــر تحقيق عن الحادث )على أن يةون محررً  -2 ية عاللغة العرعية      ا بمعر ة جهة رسم  محضــ

ــدقً      أو مترجمً  ــلية    ا عليه من ا ا يرجمة رسمية إلى هده اللغة، ومصــ ــفارة أو القنصــ لقــ

 ا من وزارة الخارجية(المصرية ومعتمدً

إخطار إصابة عمل 
 ناتجة عن الإجهاد:

 ( 24إتطار عن وقوع الإصاعة على النموذج رقم ) -1

 يقرير من صاحب العما موضحاً عه:  -2
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 المستندات نوع الإصابة
  مقتوى أدائهوعيان طايعة عما المصاب واتتصاصايه وياري  عدء مداولته 

    دائه وما تم إنجازه عيان ما لخلف عه من عما إضافي وطايعته والمدة المحددة

ضــا ية ويدعيم ذلا ا صــلية أو الإ يها وعما إذا لخانت يؤدى في ســاعاا العما 

 عالمقتنداا

 يةالملف الطبي للمصاب من واقع ملف الخدمة وإجازايه المرض 

 عة مااشــرة وفي الحالاا ا بحاث والتقارير الطاية عن الحالة المرضــية قاا الإصــا

ــحي عالعلاج         قدة الاياناا من الهيئة       يالتي يقوة عها الهيئة المعنية عالتأمين الصــ

 التأمين الصحيالمعنية ع

 

 طلب التظلم من قرار لجنة الإجهاد: -45

 (62طلب التةلم على النموذج رقم ) -1

 أي مقتند مؤيد للتةلم -1

 

 طلب صرف تعويض الأجر ومصاريف الانتقال   حالة الإصابة: -46

 ( إتطار وقوع الإصاعة22نموذج رقم ) -1

 ا ولى عن حالة المصاب الطبيالتقرير  -2

 لمرلخد إصاعاا العما عطاقة التردد -3

 

 المرضى( المنصرف نيابة عن الهيئة: –طلب صرف تعويض الأجر )الإصابي  -47

ة عصـر ها للمؤمن عليهم  المرضـى ( التي قا  –طلب صـاحب العما عصـرف قيمة يعويض ا جر )الإصـاعي     -1

 من العاملين لديه نياعة عن الهيئة شهرياً

 صاعاا العماالصادرة من الهيئة المعنية للتأمين الصحي أو مرلخد إ الإجازةقراراا  -2
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 طلب إعادة الفحص الطبي: -48

 .( 58 )نموذج رقم الطلب العرض على اللجنة الطاية لإثااا حالة العجد على  -1

اة للمصاعين  الدين يخضعون   عيان معتمد من الجهة الطاية المنوط عها الةشف الدوري وذلا عالنق   -2

 .هاريدوري يحدد مدى صلاحيتهم لمداولة المهنة أو المقتوى الملةشف طبي 

  الإتطار عتقدير درجة العجد القاعقة -3

عالضــااط وا  راد عوزارة    القرار الصــادر من  المجالس الطاية المتخصــصــة  لهيئة الشــرطة )يختص     -4

 الداتلية(

 

 طلب عرض المؤمن عليه على لجنة العجز )المرضى(: -49

 ( 58اللجنة الطاية لإثااا حالة العجد على نموذج رقم )طلب العرض على  -1

 المؤمن عليه في حالة استمراره في العماعيان طايعة عما  -2

 عيان عالإجازاا المرضية التي حصا عليها المؤمن عليه عالنقاة للعاملين لدى الغير -3

 

 طلب عرض المؤمن عليه على لجنة العجز )الإصابي(: -50

 ( 58الطاية لإثااا حالة العجد على النموذج رقم )طلب العرض على اللجنة  -1

ــاة ل -2 ــف الدوري وذلا عالنقـ ــعون عيان معتمد من الجهة الطاية المنوط عها الةشـ لمؤمن عليهم الدين يخضـ

 لةشف طبي دوري يحدد مدى صلاحيتهم لمداولة المهنة أو المقتوى المهاري

 أدائه والعما المةلف عهومقتوى  العما عيان طايعة عما المصاب واتتصاصايه وياري  عدء مداولته -3

 

 طلب عرض المؤمن عليه على اللجنة الخماسية: -51

ماسية على النموذج رقم المؤمن عليه / صاحب العما عرض المؤمن عليه على اللجنة الخطلب  -1

(59 ) 

 اقع ملف المؤمن عليه وشهادة ثاوا العجد الجدئي المقتديم عن طريق ا نةمة الآلية أو من  -2
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 صورة من الةشف الطبي عند دتو  الخدمة أو صورة التأهيا المهنى -3

 –لين عالقطاع الحةومي صــورة من عطاقة الوصــف الوظيفي وجدو  يرييب الوظائف عالجهة ) العام -4

 القطاع العاة وقطاع ا عما  العاة ( في حالة يوا رها

للجنة الطاية ) أو المدة الى عيان عالإجازاا المرضـــية تلا  الثلاث ســـنواا القـــاعقة على العرض ع -5

 من ياري  التعيين إن قلت عن ذلا (

 صورة عطاقة الرقم القومي على أن يةون سارية -6

 
 طلب صرف تعويض الأجر ومصاريف الانتقال   حالة المرض: -52

 المقتنداا الآيية:أحد قاً عه مر  ( 31على النموذج رقم )  ومصاريف الانتقا طلب عصرف يعويض ا جر  -1

  اللجنة الطاية بمنح الإجازةقرار 

 إتطار إجازة مرضية 

 يعويض ا جر في حالة الوضع شهادة ميلاد الطفا في حالة صرف 

 

 طلب العرض على لجنة التحكيم الطبي: -53

 (25طلب تحةيم طاى على النموذج رقم ) -1

 الشهاداا الطاية المؤيدة للحالة -2

 إشعار القداد الإلةترونى -3

 

 :المنازعاتطلب العرض على لجان فحص  -54

 لةقب:اعن أو ا خ العاجد عن مقتنداا المنازعاا الخاصة بحالاا عجد الإ -

 ( 65على النموذج رقم ) طلب عرض النداع على لجنة  حص المنازعاا .1 

 عطاقة الرقم القومي على أن يةون ساريةصورة  .2 

 لجنة التحةيم و قراري اللجنة الطاية العامة )لجنة العجد( .3 

 المؤيدة للطلب إن وجداالمقتنداا  .4 
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 طلب صرف إعانة العجز ) إعانة المرافق (: -55

احب الشأن إلى المعاونة صلتقرير مدى حاجة  الصحيطلب العرض على الهيئة المعنية عالتأمين  -1

 ( 63آتر على النموذج رقم ) الدائمة من شخص 

 ةطاقة الرقم القومي لصاحب الشأن على أن يةون ساريع صورة -2

 

 قرار لجنة العجز على صرف إعانة العجز )إعانة المرافق(:  طلب إعادة النظر  -56

 ( 64لجنة العجد على النموذج رقم ) طلب إعادة النةر في قرار  -1

 قرار اللجنة الطاية المطلوب إعادة النةر  يه  -2

 
 طلب عرض الإبن / الأخ على لجنة العجز: -57

 :في حالة الاعن أو ا خ -

 على الهيئة المعنية عالتأمين الصحي:مقتنداا يقدة للعرض 

 (.30طلب الصرف على النموذج رقم ) -1

 عطاقة الرقم القومي على أن يةون سارية صورة -2
 و ى حالة استحقاق المعاش يقدة المقتنداا الآيية :

ــحيقرار الهيئة المعنية عالتأمين       - ذا لخان  إ الصــ

ــاق الإ         تحق ــاســــ قرار ع ــدة         ال يدق ــاش،  لمع ل   عن 

 المقتنداا الآيية:

يا على الحقـــــاب       -1 نا على التحو قة الا موا 

ق   الجاري   طا قة             ةأو الا طا قدمًا )ع المد وعة م

ــورة من الاطاقة أو تطاب       اميده( مر ق عه  صــ

ــة أو    ــة المصــــــدرة للمحفةــة الالةتروني الجه

ــحي تأمين  قرار الهيئة المعنية عال    -  ذا لخان  إالصــ

ــدة                  يدق ــاش،  لمع ــاق ا خ ا حق ت ــ ــاســـ قرار ع ل ا

ــاق الإ        ــتحق ــداا الواردة في اســ ــتن عن   المقــ

 إلى المقتنداا الآيية: عالإضا ة

 .(29)طلب صرف على النموذج رقم  -1

ــرياة إذا لخان          -2 ــع للضــ ــافي الدتا الخاضــ صــ

 الدتا من مداولة مهنة أو نشاط مقتقا.
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ئة البريد على التحويا للحقـــــاب        قة هي موا 

 الجاري

ــهر عقاري     -2   ( في حالة  أو تاص  )عاة يولخيا شــ

ــرف عتولخيا،  ــتيفاء نموذج يولخي   الصــ ا أو اســ

ــرف المعاش للولخيا عل        ى الهيئة في حالة صــ

 (37النموذج رقم )

لاعن  إذا لخان ا إقرار معتمد من مأمور القــــجن -3

 مقجوناً

ب صرف   قرار القوامة في حالة يقدة القيم عطل -4

 المعاش

 إن وجد عيان عالقيد في النقاعة -5

لة        -6 حاق ععما أو مداو عدة الالت نة أو  مإقرار ع ه

 ــ  وعدة القيد      و  على معاش آتر عدة الحصــ

 عأى نقاعة مهنية 

ــو  على دتا          -7 عيان الدتا في حالة الحصــ

 من عما لدى الغير إن وجد

تر  لآإذا لخــان المعــاش اعيــان المعــاش الآتر  -8

 تليةمقتحق عالقواا المقلحة أو وزارة الدا

ــورة -9 ــة والخــدمــاا      صــ ــاق ــاا الإع ــة إثا عطــاق

 المتةاملة إن وجدا

ــة للقيراط إذا            -3 ــة الإيجــاري ــالقيم ــان ع ــ عي ان لخ

 الدتا من أرض زراعية.

ــرائب العقارية إذا لخان ال         -4 دتا   عيان من الضــ

 من عقار.

ــتثمــار إذا لخــان الــدتــا م  -5 ن عيــان عريع الاســ

 ودائع لدى الانوك.

قم               -6 موذج ر ن ل ــا لمر ق ع قرار ا ــدة  (54)الإ   عع

ــة دتو  أترى بخلاف           الحصـــــو  على أي

 المدونة عالنموذج.

 .شهاداا ميلاد مميةنة  ولاد ا خ -7

لخدلا    وا الرقم القومي  ولاد ا خ أو عطاقا   -8

ةون ، على أن ي عطــاقــة الرقم القومي للوالــد

 .سارية
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 خامساً: خدمات أصحاب المعاشات والمستفيدين
 

 طلب صرف مستحقات تأمينية للمؤمن عليه: -58

 

 

 :صرف المعاش 

 (20طلب صرف مقتحقاا يأمينية على النموذج رقم ) -1 

ها المعاش أو المعاشـــــاا ا ترى          -2  ــتحق من إن وجدا )معاش     عيان معتمد من الجهة المقــ

 لشرطة(معاش ضااط ا - عقةري

ة في حالة صــرف المعاش  أو اســتيفاء نموذج يولخيا الهيئ يولخيا شــهر عقاري ) عاة أو تاص( -3 

 (37للولخيا على النموذج رقم )

 إذا لخان المؤمن عليه مقجوناً إقرار معتمد من مأمور القجن -4 

 قرار القوامة إن وجد -5 

ــاب الجاري أو الاطاقة المد -6   وعة مقدمًا )عطاقة ميده( موا قة الانا على التحويا على الحقــ

لةترونية أو موا قة هيئة  صـــورة من الاطاقة أو تطاب الجهة المصـــدرة للمحفةة الا امر ق عه

 البريد على التحويا للحقاب الجاري

   الد عة الواحدة يعويضصرف: 

 (20طلب صرف مقتحقاا يأمينية على النموذج رقم ) -1 

ــاب الجاري أو الاطاقة المد -2  وعة مقدمًا )عطاقة ميده( موا قة الانا على التحويا على الحقــ

لةترونية أو موا قة هيئة  صـــورة من الاطاقة أو تطاب الجهة المصـــدرة للمحفةة الا امر ق عه

 البريد على التحويا للحقاب الجاري

 يولخيا عصرف التعويض في حالة الرغاة عصرف التعويض عالتولخيا  -3 

 إذا لخان المؤمن عليه مقجوناً إقرار معتمد من مأمور القجن -4 

 قرار القوامة إن وجد -5 

 :و قاً لما يلى بحقب ساب الاستحقاق الآييةأحد المقتنداا  -6 
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 طلب صرف الحقوق التأمينية لحالات المستفيدين: -59

  :أولًا: المعاش 

 (28طلب صرف الحقوق التأمينية لحالاا المقتفيدين على النموذج رقم )  -1 

 

خص معتمد لشهادة الو اة في شهادة و اة المؤمن عليه أو صاحب المعاش أو مقتخرج رسمي منها أو مل -2

 حاله عدة ساعقة يقديمها  

     ب صـــرف يعويض د عة  يأشـــيرة مصـــلحة وثائق القـــفر عالموا قة على الهجرة في حالة  طل

 واحدة لهجرة المؤمن عليه المصري

       لقفر الصادرة من مصلحة وثائق     ايأشيرة المغادرة النهائية أو يأشيرة الرحيا أو يأشيرة مهلة

ذلا عشهادة من مصلحة وثائق وأو ما يفيد انتهاء مـــدة الإقامة المؤقتة دون تجديدها القفر 

 الاد نهائياالقفر في حالة طلب صرف يعويض د عة واحدة لمغادرة ا جنبي لل

  ــاب نفق ــ ه محرر عاللغة العرعية أو عقد العما غير محدد المدة في الخارج  للمؤمن عليه لحق

ــفارة أو   مترجم يرجمة رسمية إلى هده ــدق عليه من القـ ــرية في  االلغة ويصـ ــلية المصـ لقنصـ

ــرف يعو يض د عة واحدة في الخارج ويعتمد من وزارة الخارجية، وذلا في حالة طلب صـ

ر ق عطلب الصرف في حالة حالة اشتغا  المؤمن عليه ا جنبي عالخارج عصفة دائمة، لخما ي

نصلية دولته في جمهورية مصر ارة أو قالمؤمن عليه ا جنبي عالاعثة الدعلوماسية عقف التحاق

 العرعية شهادة يفيد ذلا من وزارة الخارجية المصرية

    ــلحة القـــجون يفيد عيان مدة ــهادة من مصـ يعويض د عة  حالة طلب صـــرف القـــجن فيشـ

 اقية لالوغه سن الشيخوتةنهائيا على المؤمن عليه عالقجن للمدة الا مواحدة لصدور الحة

   ه المقــتديم الدي من القــلطة المختصــة بمصــلحة القــجون يفيد عجد شــهادة طاية صــادرة

لصــــحي في حالة طلب صــــرف  يمنعه من مداولة العما معتمدة من الهيئة المعنية عالتأمين ا

 يعويض د عة واحدة للعجد أثناء مدة القجن

  اوا العجد  شهادة ث 

           ــة معتمدة من وزارة الداتلية في ــهادة من الجهة الدينية المختصــ ــرف      شــ حالة طلب صــ

 يعويض د عة واحدة لانتةاة المؤمن عليه في سلا الرهانة
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ــهر عقاري ) عاة أو تاص -3 ــتيفاء نموذج يولخيا الهيئة على (يولخيا شـ ( في حالة 37النموذج رقم ) أو اسـ

 صرف المعاش للولخيا

 ن المقتحق مقجوناًإذ لخا إقرار معتمد من مأمور القجن -4 

 شهاداا الميلاد المميةنة للمقتحقين -5 

 ن يةون ساريةعطاقاا الرقم القومي للحاصلين عليها من المقتحقين عالمعاش على أصور  -6 

 قرار الوصاية أو قرار القوامة في حالة الصرف للوصى أو القيم -7 

  

  :الحصو  على معاش آتر 

 

 اش ولا يطلب عيان الهيئة، يقــتو ى رقم المع في حالة حصــو  المقــتحق على المعاش من

 معاش

 

 اا ضااط الشرطةعيان معاش معتمد من ادارة معاشاا القواا المقلحة أو ادارة معاش 

 

 :الحصو  على دتا من عما أو مهنة 

 :الحصو  على دتا من عما 

 

 ( من اللائحة 269اة المادة )بمراعاة ما ورد عأحة الدتا صا ى عيان عتاري  الاشتغا  وقيمة

 التنفيدية للقانون عشأن المقصود عصا ى الدتا

 

 مهنة   الحصو  على دتا من: 

 
 : التقدة عأحد المقتنداا الآيية على حقب ا حوا 

o ن مصلحة الضرائبعيان عتاري  مداولة المهنة والدتا الصافي الخاضع للضرياة م 

o   د عنقاعة مهنيةالقيد ونوع الجدو  المقيد عه في حالة القيعيان يفيد ياري 

 

 

صورة  موا قة الانا على التحويا على الحقاب الجاري أو الاطاقة المد وعة مق  -8 دمًا )عطاقة ميده( مر ق عه 

ئة البريد على التحويا للحقـــاب من الاطاقة أو تطاب الجهة المصـــدرة للمحفةة الالةترونية أو موا قة هي

 الجاري

 للأشخاص ذوى الاعاقة عطاقة الخدماا المتةاملةصورة  -9 

  10- : إر اق أحد المقتنداا الآيية على حقب ا حوا 
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 :ا رملة 

 اا الدواج بموجب الإعلاة ويدقاا إثا  ،جفي حالة وجود نداع حو  صحة الدواالدواج  وثيقة

ها العادة على عدة يوثيق الشرعي أو عشهادة ميلاد أحد الاولاد في الحالاا التي جرا  ي

 .التى يجري  يها العرف عدلا الوحداا المحليةالدواج  ى 

  عنة: الإ 

 

 عنة المطلقة: الإ 

o إشهاد الطلاق  

  عنة المترملة: الإ 

o وثيقة الدواج 

o  الدوجشهادة و اة 

 

  عن:الإ 

 

 عن الطالبالإ 

o          قــــانس يثات التحاق الاعن     إ ادة من جهة التعليم بما لا يجاوز مرحلة الاةالوريوس أو اللي

ن، وإذا لخانت جهة الدي جاوز ســن الحادية والعشــرين وج يتجاوز ســن القــادســة والعشــري      

ية           مد الإ ادة من وزارة الترع تارج الالاد يعت ــة أو  تاصـــ عالي   والتعليم  التعليم أو التعليم ال

 بحقب ا حوا  بخاتم شعار الجمهورية

 

 عن الحاصا على مؤهاالإ 

o   الدي تجاوز سن الحادية  الشهادة الدالة على الحصو  على الاةالوريوس أو الليقانس للاعن

ى الحصــو  على مؤها والعشــرين وج يالغ ســن القــادســة والعشــرين، أو الشــهادة الدالة عل  

شرين وج يا     نهائي أقا وذ سن الحادية والع قاة لمن تجاوز  شرين.     لا عالن سن الراععة والع لغ 

ــهادة من      ــة أو تارج الالاد يعتمد الشــ زارة الترعية والتعليم أو  ووإذا لخانت جهة التعليم تاصــ

 التعليم العالي بحقب ا حوا  بخاتم شعار الجمهورية
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 عن العاجد:الإ  

o   نعه من صــرف معاشــه   المتخصــصــين يفيد أن حالة الاعن لا تم  شــهادة طاية من أحد ا طااء

و النفقية ويقدة عطلب صرف    عنفقه إذا لخان عجد الاعن نتيجة اصاعته عأحد ا مراض العقلية أ  

 سمهإالمعاش ع

 

  :الإتوة وا تواا 

 

 ( 29طلب صرف الحقوق التأمينية للمقتفيدين على النموذج رقم) 

  أترى بخلاف المدونة ععدة الحصو  على أية دتو  (54)الإقرار المر ق عالنموذج رقم  

 عالنموذج.

  : التقدة عالمقتنداا الآيية على حقب ا حوا 

 o شاط مقتقاصافي الدتا الخاضع للضرياة إذا لخان الدتا من مداولة مهنة أو ن 

 o عيان عالقيمة الإيجارية للقيراط إذا لخان الدتا من أرض زراعية 

 o  العقارية إذا لخان الدتا من عقارعيان من الضرائب 

 o عيان عريع الاستثمار إذا لخان الدتا من ودائع لدى الانوك 

 

o واا المقــلحة أو إدارة  عيان معاش إذا لخان المعاش المقــتحق من إدارة يأمين ومعاشــاا الق

 معاشاا الشرطة

o  شهاداا ميلاد مميةنة  ولاد ا تت 

o  لقومي للوالداو لخدلا عطاقة الرقم  عطاقاا الرقم القومي  ولاد ا تت صورأو 

 

  :ُالد عة الواحدة يعويضثانيا: 

  تر أو ثااا المعاش الآاذاا المقتنداا الواردة عالاند أولًا عاستثناء مقتنداا

 الدتا للمقتحقين

 

 طلب صرف المعاش بعد وفاة المؤمن عليه أو صاحب المعاش: -60

 عن أو ا خ حالة الإفي -

  الهيئة المعنية عالتأمين الصحيمقتنداا يقدة للعرض على 
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   (30)طلب الصرف على النموذج رقم 

 

 عطاقة الرقم القومي على أن يةون سارية صورة 

 

 قرار الهيئة المعنية عالتأمين الصحى 

 يية:معاش، يدقدة المقتنداا الآلل عنإذا لخان القرار عاستحقاق الإ

 

 

  د وعة مقدمًا )عطاقة ميده( الم ةالاطاقأو موا قة الانا على التحويا على الحقاب الجاري

لالةترونية أو موا قة هيئة اصورة من الاطاقة أو تطاب الجهة المصدرة للمحفةة  امر ق عه

 البريد على التحويا للحقاب الجاري

 

  )لهيئة في حالة صرف المعاش أو استيفاء نموذج يولخيا ا يولخيا شهر عقاري ) عاة أو تاص

 (37) للولخيا على النموذج رقم

  إذا لخان المقتحق مقجوناً إقرار معتمد من مأمور القجن 

  قرار القوامة في حالة يقدة القيم عطلب صرف المعاش 

 

 وعدة القيد  لى معاش آترإقرار ععدة الالتحاق ععما أو مداولة مهنة أو عدة الحصو  ع

 عنقاعة مهنية 

  دإن وج عيان الدتا في حالة الحصو  على دتا من عما لدى الغير 

  إن وجد عيان المعاش الآتر 

 

 عطاقة إثااا الإعاقة والخدماا المتةاملة إن وجدا 

  شهادة الميلاد المميةنة 

 

  الصحيقرار الهيئة المعنية عالتأمين 

إذا لخان القرار عاستحقاق ا خ المعاش، يدقدة المقتنداا الواردة في استحقاق الإعن عالإضا ة إلى 

 المقتنداا الآيية:

  
 (. 29 ) على النموذج رقم الحقوق التأمينية طلب صرف 

 .شهادة الميلاد المميةنة 
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    و نشاط مقتقا.أصافي الدتا الخاضع للضرياة إذا لخان الدتا من مداولة مهنة 

   عية.عيان عالقيمة الإيجارية للقيراط إذا لخان الدتا من أرض زرا 

   .عيان من الضرائب العقارية إذا لخان الدتا من عقار 

   .عيان عريع الاستثمار إذا لخان الدتا من ودائع لدى الانوك 

  
  تو  أترى بخلاف المدونة ععدة الحصو  على أية د  (54)الإقرار المر ق عالنموذج رقم

 عالنموذج.

    شهاداا ميلاد مميةنة  ولاد ا خ 

    قم القومي للوالد.و لخدلا عطاقة الر عطاقاا الرقم القومي  ولاد ا خصور أو 

 
 :عنةفي حالة الإ -

   (30) على النموذج رقم  المعاش صرفطلب 

 

 عطاقة الرقم القومي على أن يةون سارية صورة 

 شهادة الميلاد المميةنة 

  وثيقة الدواج وشهادة و اة الدوج في حالة الترما 

  في حالة الطلاق إشهاد الطلاق 

   لب الصرفالدواج مند الترما أو الطلاق وحتى ياري  يقديم طإقرار ععدة 

 

 على النموذج  آترمعاش  إقرار ععدة الالتحاق ععما أو مداولة مهنة أو عدة الحصو  على

 (52رقم )

   عيان عالقيد في النقاعة بحقب ا حوا 

  عيان الدتا في حالة الحصو  على دتا من عما لدى الغير 

 

   ــلحة        في عيان المعاش الآتر ــتحقاق معاش من القواا المقــ ــاا  أحالة إســ و إدارة معاشــ

 الشرطة

 

        ــاب الجاري  وعة مقدمًا )عطاقة       المد  ةأو الاطاق  موا قة الانا على التحويا على الحقــ

ــدرة للمح       اميده( مر ق عه  ــورة من الاطاقة أو تطاب الجهة المصــ فةة الالةترونية أو   صــ

 موا قة هيئة البريد على التحويا للحقاب الجاري
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       )ــهر عقاري ) عاة أو تاص ــتيفاء نموذج يولخيا اله    يولخيا شــ ــرف     أو اســ يئة في حالة صــ

 (37المعاش للولخيا على النموذج رقم )

  إذا لخان المقتحق مقجوناً إقرار معتمد من مأمور القجن 

  قرار القوامة في حالة يقدة القيم عطلب صرف المعاش 

 

 عطاقة إثااا الإعاقة والخدماا المتةاملة إن وجدا 

 

 :في حالة ا تت -

 قتنداا التالية:بجانب الم عنةالاداا المطلوعة في حالة استحقاق ير ق المقتن 

 

  ( 30 ) على النموذج رقم المعاش صرفطلب 

 شهادة الميلاد المميةنة 

  نة أو نشاط مقتقاصافي الدتا الخاضع للضرياة إذا لخان الدتا من مداولة مه 

   راعيةزعيان عالقيمة الإيجارية للقيراط إذا لخان الدتا من أرض 

  عيان من الضرائب العقارية إذا لخان الدتا من عقار 

   الانوكعيان عريع الاستثمار إذا لخان الدتا من ودائع لدى 

 

  دتو  أترى بخلاف  ععدة الحصو  على أية  (54)الإقرار المر ق عالنموذج رقم

 المدونة عالنموذج

   شهاداا ميلاد مميةنة  ولاد ا تت 

   الرقم القومي للوالد و لخدلا عطاقة عطاقاا الرقم القومي  ولاد ا تت صورأو 

 

 قط  معاش المستحقين وصرف المنحة: -61

 في حالة الو اة: -

  ( ةترونىالالرعط عن طريق العيان وزارة الصحة بما يفيد و اة المقتحق. ) 

   اة.أو ملخص معتمد لشهادة الو منها رسمي مقتخرجشهادة الو اة أو  

 أولوية أعلى: الحصو  على معاش آتر ذوحالة  في -
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   (رطةضااط الش –عيان المعاش )القواا المقلحة   

 قطع المعاش: عن أو ا خ سنعلوغ الإحالة  في -

 

  ــتحق ععدة الالتحاق ع ــرف أو المقـ ــتيفاء إقرار من القائم عالصـ عما أو مداولة مهنة وعدة اسـ

 قب ا حوا أو عيان القيد عأحد النقاعاا المهنية بح الحصو  على معاش آتر

  عطاقة الرقم القومي للمقتحق على أن يةون سارية صورة 

   (32) رقم نموذجالطلب صرف منحة القطع على 

  إن وجد المؤها الدراسي 

 عن أو ا خ ععما أو مداولة مهنة:في حالة التحاق الإ -

  المهن غير التجارية تطاب عاداية مداولة المهنة من مأمورية ضرائب المهن الحرة أو 

  المشتغلين جدو أو تطاب من النقاعة المختصة عتاري  القيد في  

 

  و صـــورة من يأشـــيرة أ صـــورة من عقد العماتطاب من جهة العما عاداية العما لديها أو

 القفر في حالة الاشتغا  تارج الالاد

  عطاقة الرقم القومي للمقتحق على أن يةون سارية صورة 

   (32)رقم نموذج العلى طلب صرف منحة القطع 

 عن أو ا خ:في حالة زوا  حالة العجد للإ  -

   دالة العجاللجنة الطاية عالهيئة المعنية عالتأمين الصحي عدوا  حقرار 

  عطاقة الرقم القومي للمقتحق على أن يةون سارية صورة 

 

 ( 32طلب صرف منحة القطع على النموذج رقم) 

  شتغا حالة عدة الإ فيإقرار ععدة الإلتحاق عالعما أو مداولة المهنة 

 

 الإعالة عالنقاة للأخ أو ا تت:انتفاء شرط من شروط حالة  في -

  المقتند المثات لإنتفاء أى شرط من شروط الإعالة 

 :عنة أو ا تتفي حالة زواج الإ -

 

  نيالإلةترومن جهاا الرعط حالة ورودها للهيئة  فيعياناا الدواج  

  عقد الدواج أو 
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 يها العادة على لتي جرا أو الإعلاة الشــــرعي أو شــــهادة ميلاد أحد الاولاد في الحالاا ا 

 دلاعالتى يجري  يها العرف  وحداا المحليةعدة يوثيق الدواج  ى ال

 

 

 

  أو عقد الدواج العرفي 

 

  اطاة أصـــحاب الشـــأن مخ، ويتم الإعنة أو ا تتتحرياا ققـــم الشـــرطة التي يفيد زواج أو

 لتقديم صورة من وثيقة أو عقد الدواج

   مهنةإقرار ععدة الالتحاق ععما أو مداولة 

  عطاقة الرقم القومي للمقتحقة على أن يةون سارية صورة 

 

  (32)رقم نموذج الطلب صرف منحة الدواج على 

 

 :أو ا رما أو المطلقة زواج ا رملةحالة  في -

   نيالإلةترومن جهاا الرعط حالة ورودها للهيئة  فيعياناا الدواج 

 

  أو عقد الدواج العرفيعقد الدواج أو   

   ــهادة ميلاد أحد الاولاد في الحالاا  أو ــرعي أو شـ لى لتي جرا  يها العادة عاالإعلاة الشـ

 دلاعالتى يجري  يها العرف  وحداا المحليةعدة يوثيق الدواج  ى ال

 

  يد زواج       أو ــرطة التي يف ــم الشــ ياا ققــ لة أو ا رما أو    تحر قة اا رم ، ويتم مخاطاة    لمطل

 عقد الدواجأصحاب الشأن لتقديم صورة من وثيقة أو 

  عطاقة الرقم القومي للمقتحق على أن يةون سارية صورة 

 

 طلب صرف إعانة الفقد: -62

 نالمقتنداا الواردة بخدمة طلب صرف الحقوق التأمينية لحالاا المقتفيدي -1

 الفقد دصورة رسمية من محضر الشرطة المحرر عن -2

 ثة أشهر من ياري  الفقدتلا  ثلاشهادة معتمدة من ققم الشرطة المختص عأن المفقود ج يعثر عليه  -3

ــيليًا نو  -4 ــهادة معتمدة من جهة العما التاعع لها المؤمن عليه يوضـــح يفصـ ع العما الدي  قد أثناء يأديته؛ شـ

 وذلا إذا لخان الفقد أثناء يأدية العما ) في حالة  قد المؤمن عليه(
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 متابعة حالة المفقود: -63

 الحقيقية أو الحةمية:في حالة:  واا أرعع سنواا أو ثاوا الو اة  -

 دينالمقتنداا الواردة بخدمة طلب صرف الحقوق التأمينية لحالاا المقتفي
 

 في حالة: ظهور المفقود حيًا: -

 التقدة عإقرار يفيد ظهور المؤمن عليه أو صاحب المعاش حيًا -1

 محضر التحقيق مع المؤمن عليه -2

 

 طلب صرف نفقة شرعية: -64

 أو جهة عما المؤمن عليهفي حالة ورود الطلب من صاحب الشأن  -

 ( 56طلب من مقتحق النفقة على النموذج رقم )  -1 

 حةم(أصا القند التنفيدي المعلن للحةم )الصيغة ا ولى التنفيدية لل -2 

 ةالنفقة على أن يةون ساري صورة عطاقة الرقم القومي للقائم عصرف -3 

 القاصر النفقة ة الميلاد لمقتحقصورة شهاد -4

ــاب الجاري أو الاطاق      موا قة الانا على    -5  عة مقدمًا )عطاقة ميده(       المد و  ةالتحويا على الحقــ

ــدرة للمحفةة الالة         ــورة من الاطاقة أو تطاب الجهة المصــ ترونية أو موا قة هيئة     مر ق عه صــ

 البريد على التحويا للحقاب الجاري

 في حالة ورود تطاب من عنا ناصر الاجتماعي -

 تطاب من عنا ناصر الاجتماعي  -1 

 فيد تماة الاعلانصورة طاق الاصا من الصيغة ا ولي التنفيدية لحةم النفقة وما ي -2 

 

 طلب صرف مستحقات معلاة أو موقوفة: -65

 ( 56طلب صرف المقتحقاا الموقو ة أو المعلاة على النموذج رقم )  -1

 صورة عطاقة الرقم القومي على أن يةون سارية -2
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 الإيقافالمقتند المطلوب لدوا  ساب التعلية أو  -3

 طلب منح أو تحسين معاش بصفة استثنائية: -66

 يه اة وقطاع ا عما  العاة وج يتوا ر  المؤمن عليه المنتهية تدمته عالجهاز الإداري للدولة والقطاع الع -

 شروط استحقاق المعاش أو المقتحقين عنه:

و وقطاع ا عما  العاة أو أاع العاة صاحب المعاش من العاملين القاعقين عالجهاز الإداري للدولة والقط -

 عنه: المقتحقين

الةقب مدى  نايه للعجد عأرملة وأولاد الاعن المعاق المتو ى إذا لخان مقتحق للمعاش حا  حي -

 الحياة:

 ةاستثنائي عصفة عاشالمأو تحقين معاش استثنائي طلب منح  -1 

روف الاجتماعية ) إذا بحث اجتماعي  معتمد من مةتب التضامن الاجتماعي موضح عه الة -2 

 (اجتماعيةلخان طلب المنح أو التحقين لةروف 

حد أأو  الصحيعالتأمين  شهادة معتمدة من احد اللجان الطاية التاععة للهيئة المعنية -3 

إذا لخان طلب المنح أو  )المقتشفياا الحةومية موضح عها الحالة المرضية لصاحب الشأن 

 التحقين لةروف مرضية(

لميلاد المميةنة للمقتحق صورة عطاقة الرقم القومي على أن يةون سارية، أو شهادة ا -4 

 في حالة عدة وجود عطاقة الرقم القومي

 

 من قدة تدماا جليلة للالاد أو المقتحقين عنه: -

 معاش عصفة استثنائية طلب منح أو تحقين -1 

 الرقم القومي على أن يةون ساريةصورة عطاقة  -2 

 له للالادالقرار الصادر من القلطة المختصة عشأن من قدة تدماا جلي -3 

 

 قدامى النقاعيين أو أسرهم: -

 طلب منح معاش استثنائي أو  تحقينه عصفة  استثنائية -1 

 يلاد المميةنة للمقتحق فيصورة عطاقة الرقم القومي على أن يةون سارية، أو شهادة الم -2 

 حالة عدة وجود عطاقة الرقم القومي

 ى النقاعيينعتةريم قدام 1973لقنة  80قرار اللجنة الُمشةلة عالقانون رقم  -3 
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اشاا أسر شهداء  الإرهاب من تحقين معاشاا أسر شهداء الإرهاب من رجا  الشرطة ومنح أو تحقين مع -

 المدنيين:

 طلب تحقين أو منح معاش عصفة استثنائية -1 

يلاد المميةنة للمقتحق في عطاقة الرقم القومي على أن يةون سارية، أو شهادة المصورة  -2 

 حالة عدة وجود عطاقة الرقم القومي

 اد جراء العملياا الإرهاعيةقرار القلطة المختصة عاعتاار حالة الو اة من حالاا الاستشه -3 

 

 منح وتحقين المعاشاا عصفة استثنائية لضحايا الةوارث العامة -

 معاش عصفة استثنائية طلب منح أو تحقين -1 

 على أن يةون سارية عطاقة الرقم القوميصورة  -2 

 القرار الصادر من القلطة المختصة -3 

 

 طلب صرف معاش مرتد: -67

  (56على النموذج رقم )طلب صرف المعاش المريد  -1

 صورة عطاقة الرقم القومي على أن يةون سارية -2

 

 طلب تعديل جهة صرف المعاش: -68

 ( 49لنموذج رقم )  ا علىطلب يعديا جهة صرف المعاش  -1

 صورة عطاقة الرقم القومي لصاحب الشأن على أن يةون ساريه -2

 اعة مقدمًا )عطاقة ميده( مر ق عهموا قة الانا على التحويا على الحقاب الجاري أوالاطاقة المد و -3

وا قة هيئة البريد على و مصورة من الاطاقة أو تطاب الجهة المصدرة للمحفةة الالةترونية أ

 التحويا للحقاب الجاري

 أحد الانوك موا قة الانا على إيقاف التحويا في حالة أن جهة الصرف الحالية -4

 

 طلب تغيير القائم بالصرف: -69
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 :الآييةقتنداا مر قاً عه الم( 51على النموذج رقم )القائم عالصرف يغيير طلب  -1  -5

 

 وعة مقدمًا )عطاقة ميده( مر ق المد ةأو الاطاقموا قة الانا على التحويا على الحقاب الجاري  -2

ونية أو موا قة هيئة البريد على صورة من الاطاقة أو تطاب الجهة المصدرة للمحفةة الالةتر اعه

 التحويا للحقاب الجاري

 لقائم عالنقاة للأجانبل على أن يةون سارية، أو جواز القفر القوميعطاقة الرقم صورة  -3 

  ا:عالصرف بموجب يولخيالقائم في حالة يغيير اسم  -

 تص على أصا التولخياي )عاة او تاص( مع إطلاع الموظف المخعقارال شهراليولخيا صورة  .1 

 

 (37)  النموذج رقمطلب صرف المعاش عالتولخيا على أو  .2

 

 المقجون:  في حالة يغيير اسم القائم عالصرف لصاحب المعاش أو المقتحق -

 

لمعاش عنه معتمد من مأمور المقجون عتعيين قائم عصرف ا أو المقتحق إقرار من صاحب المعاش .1

 القجن الموجود عه

 

 قوامة: قرار في حالة يغيير اسم القائم عالصرف بموجب قرار وصاية أو -

 .الوصايةصورة رسمية من قرار  .1 

 

 أو صورة رسمية من قرار القوامة .2

 

 طلب تجديد الصرف بالتوكيل: -70

 (38على النموذج رقم )إقرار عاستمرار التولخيا  .1

 صورة عطاقة رقم قومي للمولخا على أن يةون سارية .2

 
 الإبلاغ عن التحاق مستحق المعاش بعمل أو مزاولة مهنة: -71

 سارية.عطاقة الرقم القومي للمقتحق على أن يةون صورة  .1 

( مر قاَ عه أحد المقتنداا 36شروط استحقاق المعاش على النموذج رقم ) في إقرار بحدوث يغيير .2 

 الآيية:
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   راما ععما أو مداولة مهنةالمقتنداا الواردة بحالاا التحاق المقتحقين من غير  ئة ا. 

   . تطاب من جهة العما عقيمة الدتا 

    تارج الالاد.يأشيرة القفر في حالة الاشتغا 

   و  المشتغليندافي جمن النقاعة المختصة عتاري  القيد عيان  

   و المهن غير التجاريةعاداية مداولة المهنة من مأمورية ضرائب المهن الحرة أعيان. 

 

 :طلب إنتفاع الأرملة بالتأمين الصحى -72

 صورة عطاقة الرقم القومى على أن يةون سارية .1

 مةرر( 99عأحةاة التأمين الصحى نموذج )نموذج إنتفاع ا رملة  .2

 ( صورة شخصية للأرملة2عدد ) .3

 

 

 :المعاش صرف عادةإ -73

 (: القومقيون)الةشف الطاى  تجديد عند العاجد خأوا  عنللإ الصرف إعادة -

 صورة عطاقة الرقم القومى على أن يةون سارية .1

 طلب استمرار صرف المعاش .2

على النموذج رقم  عاش آترمأو عدة الحصو  على  مهنة مداولة أو ععما الالتحاق ععدةإقرار  .3

(52) 
 

 :والدتا المعاش عين الجمع حدود مراعاة إعادة حالة -

 صورة عطاقة الرقم القومى على أن يةون سارية .1

 طلب استمرار صرف المعاش .2

( من اللائحة التنفيدية 269) بمراعاة ما ورد عأحةاة المادة العما جهة من ا جر عقيمة تطاب .3

 عشأن المقصود عصا ى الدتا للقانون

 مقتقا شاطن أو مهنة مداولة من الدتا لخان إذا للضرياة الخاضع الدتا صافي .4

 

 :المهنة مداولة أوانتهاء العما يرك حالة -
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 صورة عطاقة الرقم القومى على أن يةون سارية .1

 طلب استمرار صرف المعاش .2

على النموذج رقم  عاش آترمأو عدة الحصو  على  مهنة مداولة أو ععما لتحاقالإ ععدةإقرار  .3

(52) 

 عطاقة الخدماا المتةاملة لدوي الإعاقةصورة  .4

 تطاب جهة العما عترك العما .5

 تطاب عإلغاء يرتيص المداولة .6

 تطاب من مصلحة الضرائب يفيد ياري  التوقف لخلى .7

 نةعتدا  المهتطاب عتاري  النقا لجداو  غير المشتغلين أو إلغاء القيد أو ا .8

 

 :التأمينية الحقوق حساب مراجعة طلب -74

 على ان يةون سارية. صورة عطاقة الرقم القومى .1

 (. 55على النموذج رقم ) مراجعة حقاب الحقوق التأمينية طلب  .2

 المقتنداا المؤيدة للطلب إن وجدا. .3
 

 :تعديل عنوان / رقم تليفون صاحب معاش أو المستفيدطلب  -75

 (.48على النموذج رقم )رقم التليفون  / يعديا العنوانطلب  .1

 .صورة عطاقة الرقم القومي لصاحب الشأن على أن يةون سارية .2

 

 
 

 

 

 

 

 

https://aliateck.com/taxeg/



 

53/188 

 

 ساععاً: الخدماا المقدمة من الهيئة 

 الخدماا ة

 أولًا: الخدماا التأمينية الفورية

 الحصو  على عيان معاش 1

 إصدار الخطاعاا أو مقتخرجاا الحاسب الآلي 2

الشخصيةعطاقة تحقيق  استمارة اعتماد 3  

 طلب نماذج الهيئة ) مطاوعاا ذاا قيمة ( 4

الاطاقة العلاجية لصاحب المعاش استخراجطلب  5  

  ثانياً: تدماا أصحاب ا عما  والمنشأا

 طلب إشتراك منشأة 1

1.1  المنشوا الفردية وملاك شرلخاا الشخص الواحد 

2.1 ( التوصية الاقيطة –شرلخاا ا شخاص )التضامن    

3.1 دودة(ذاا المقئولية المح –التوصية عا سهم  –شرلخاا ا موا  )المقاهمة    

4.1  الولخلاء التجاريون 

5.1  

النقا البرى والنهري والاحري  أصحاب وسائا النقا الآلية للأشخاص أو الاضائع بما في ذلا وسائا

 والجوي

6.1 ا المعلومااوالتي يعما عاستخداة يةنولوجيأصحاب وسائا النقا البري للأشخاص    

7.1  أصحاب مرالخب الصيد الميةانيةية أو الشراعية 

8.1  أصحاب المخاعد الالدية 

شتراك منشأةإطلب إنهاء  2  

1.2  المنشوا الفردية وملاك شرلخاا الشخص الواحد 

2.2 ( التوصية الاقيطة –شرلخاا ا شخاص )التضامن    

3.2 دودة(ذاا المقئولية المح –التوصية عا سهم  –)المقاهمة شرلخاا ا موا     

4.2  الولخلاء التجاريون 

5.2  

النقا البرى والنهري والاحري  أصحاب وسائا النقا الآلية للأشخاص أو الاضائع بما في ذلا وسائا

 والجوي
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 الخدماا ة

6.2 ا المعلومااأصحاب وسائا النقا البري للأشخاص والتي يعما عاستخداة يةنولوجي   

7.2  أصحاب مرالخب الصيد الميةانيةية أو الشراعية 

8.2  أصحاب المخاعد الالدية 

 إتطار يغيير في عياناا المنشأة 3

 إتطار عدمج منشأيين أو ألخثر 4

إتطار عن عملية مقاولة   5  

على النقاة المقدرة عن عملية مقاولة الاعتراض 6  

اجتماعيطلب الترتيص لمنشأة عإنشاء جهاز يأمين  7  

أصحاب ا عما  اعتراضااطلب عرض علي لجنة بحث  8  

) ياعع تدماا ر ع الحجد الإدارى ( صاحب عما مديونية يققيط  9   

 طلب ر ع الحجد 10

 طلب التصالح في الجنح 11

لمالية(شترالخاا يأمين إصاعاا العما ويأمين المرض )الحقوق اإتخفيض طلب  12  

الرعاية الطاية(يأمين إصاعاا العما ويأمين المرض )العلاج وشترالخاا إتخفيض طلب  13  

14 

العامة الناشئة عن يطايق  مقتنداا المنازعاا للحالاا)  طلب العرض على لجان  حص المنازعاا

( أحةاة قانون التأميناا الاجتماعية والمعاشاا  

على قرار اللجنة الفنية للمقاولاا الاعتراضطلب  15  

الرصيد الدائن إلى منشأة مدينةطلب تحويا  16  

 طلب يقوية عالخصم على حقاب المنشأة 17

الماالغ المقددة عالديادة استردادطلب  18  

 ثالثاً: تدماا المؤمن عليه

شتراك مؤمن عليه من غير أصحاب ا جور الحةميةإطلب  1  

1.1  

عامة والمؤسقاا العامة والقطاع الالمؤمن عليهم من العاملين في الجهاز الإداري للدولة والهيئاا 

 العاة

2.1  المؤمن عليهم من العاملين في القطاع الخاص 

3.1  المؤمن عليهم من أصحاب ا عما  ومن في حةمهم 
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 الخدماا ة

1.3.1 ن في الجمعياا التعاونيةوا عضاء المنتج   

2.3.1  

أساساً لرعط الضرياة نوي المتخد ملاك العقاراا المانية الدين لا يقا نصيب لخا منهم من الدتا الق

 عن  ئة الحد ا دنـى  جر الاشتراك

3.3.1 ن عالمهن الحرة وأعضاء النقاعاا المهنيةوالمشتغل   

4.3.1 ا راضي الدراعية بما لا يقا عن  دان ملاك وحائدو   

5.3.1 نوالولخلاء التجاري   

6.3.1 ن من غير الرهاانون المنتدعون والموثقون الشرعيوالمأذون   

7.3.1  العمد والمشاي  

8.3.1 ا ثر وقصاصوان ون وا دلاء القياحيوالمرشد   

9.3.1  الققاوسة والشمامقة المةرسون 

10.3.1 نودعاء والفنانا    

11.3.1  أصحاب الصناعاا المندلية والايئية والريفية وا سرية 

4.1  المؤمن عليهم من العاملين المصريين عالخارج 

5.1 العمالة غير المنتةمةالمؤمن عليهم من    

شتراك مؤمن عليه من غير أصحاب الاجور الحةميةإإنهاء  2  

1.2  

لعامة والمؤسقاا العامة والقطاع المؤمن عليهم من العاملين في الجهاز الإداري للدولة والهيئاا ا

 العاة

2.2  المؤمن عليهم من العاملين في القطاع الخاص 

3.2 ا عما  ومن في حةمهمالمؤمن عليهم من أصحاب    

1.3.2 ن في الجمعياا التعاونيةوا عضاء المنتج   

2.3.2  

نوي المتخد أساساً لرعط الضرياة ملاك العقاراا المانية الدين لا يقا نصيب لخا منهم من الدتا الق

 عن  ئة الحد ا دنـى  جر الاشتراك

3.3.2 ن عالمهن الحرة وأعضاء النقاعاا المهنيةوالمشتغل   

4.3.2 ا راضي الدراعية بما لا يقا عن  دان ملاك وحائدو   

5.3.2 نوالولخلاء التجاري   

6.3.2 ن من غير الرهاانون المنتدعون والموثقون الشرعيوالمأذون   
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7.3.2  العمد والمشاي  

8.3.2 ا ثر وقصاصوان ون وا دلاء القياحيوالمرشد   

9.3.2  الققاوسة والشمامقة المةرسون 

10.3.2 نودعاء والفنانا    

11.3.2  أصحاب الصناعاا المندلية والايئية والريفية وا سرية 

4.2  المؤمن عليهم من العاملين المصريين عالخارج 

5.2  المؤمن عليهم من العمالة غير المنتةمة 

شتراك مؤمن عليه من أصحاب ا جور الحةميةإطلب  3  

1.3  عما  المقاولاا 

2.3  عما  النقا البري 

3.3  عما  الصيد 

4.3  عما  المخاعد الالدية 

شتراك مؤمن عليه من أصحاب الاجور الحةميةإإنهاء  4  

1.4  عما  المقاولاا 

2.4  عما  النقا البري 

3.4  عما  الصيد 

4.4  عما  المخاعد الالدية 

شتراك في نةاة المعاش الاضافيطلب الإ 5  

 تحديث أجور المؤمن عليهم 6

( مدة )شراء طلب حقاب مدة 7  

 يعديا عياناا المؤمن عليه 8

لحةومياإعداء الرغاة في الإشتراك عن الإجازة الخاصة للعاملين عالقطاع  9  

  ترإتطار نقا المؤمن عليه من  رع  10

 النداع على إنهاء تدمة المؤمن عليه 11

شترالخاا والاققاط والماالغ المقتحقة سداد الإ 12  

الإجازة الخاصةسداد إشترالخاا  13  
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 طلب يققيط الماالغ المقتحقة 14

للأققاطالية الحقيمة الطلب أداء  15  

 طلب ضم المدة القاعقة 16

يأمينيطلب يقجيا رقم  17  

شتراكطلب يعديا  ئة دتا الإ 18  

1.81 من  ئاا الدتا ا على أييعديا  ئة دتا الاشتراك إلى    

2.81 ا قا مااشرة الدتا شتراك إلى  ئةيعديا  ئة دتا الإ   

3.81  

النةاة إلى دتا اشترالخه في  يعديا دتا مدد الاشتراك الفعلية مند عدء اشتراك المؤمن عليه في

 ياري  طلب التعديا

4.81 دتا أعلى أيالنةاة إلى  يعديا دتا مدد الاشتراك الفعلية مند عدء اشتراك المؤمن عليه في   

5.81 اعع من أولى المدد إلى  ئة أعلىيعديا ععض  ئاا الاشتراك عالتت   

 راععاً: تدماا الاطالة و إصاعة العما والمرض والعجد

صرف يعويض الاطالةطلب  1  

 إيقاف صرف يعويض الاطالة 2

  إصاعة العماعن وقوع إتطار  3

1.3  الإصاعة عأحد ا مراض المهنية 

2.3 أو حادث طريق هأو عقااالإصاعة نتيجة حادث أثناء العما    

3.3  إتطار عن وقوع إصاعة عما تارج الالاد 

4.3  إتطار إصاعة عما ناتجة عن الإجهاد 

التةلم من قرار لجنة الإجهادطلب  4  

صرف يعويض ا جر ومصاريف الانتقا  في حالة الإصاعةطلب  5  

نياعة عن الهيئة لمنصرفا مرضي( -جر )إصاعي صرف يعويض ا طلب  6  

 طلب إعادة الفحص الطبي 7

رضى (المعرض المؤمن عليه على لجنة العجد )  8  

صاعى (الإعرض المؤمن عليه على لجنة العجد )  9  

 طلب عرض المؤمن عليه على اللجنة الخماسية 10
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صرف يعويض ا جر ومصاريف الانتقا  في حالة المرضطلب  11  

 طلب العرض على لجنة التحةيم الطبي 12

13 

الاا عجد الإعن أو ا خ )مقتنداا المنازعاا الخاصة بح المنازعااطلب العرض على لجان  حص 

 العاجد عن الةقب(

)إعانة المرا ق( صرف إعانة العجدطلب  14  

المرا ق( )إعانة طلب إعادة النةر في قرار لجنة العجد على صرف إعانة العجد 15  

 طلب عرض الإعن أو ا خ على لجنة العجد  16

1.16 للعرض على الهيئة المعنية عالتأمين الصحيمقتنداا يقدة    

2.16 عن للمعاش لإاعاستحقاق  الصحيقرار الهيئة المعنية عالتأمين  ععد مقتنداا يقدة   

3.16 للمعاش خ اعاستحقاق  الصحيقرار الهيئة المعنية عالتأمين  ععد مقتنداا يقدة   

 تامقاً: تدماا أصحاب المعاشاا والمقتفيدين

صرف مقتحقاا يأمينية للمؤمن عليه طلب  1  

1.1  صرف المعاش 

2.1  صرف التعويض 

صرف الحقوق التأمينية لحالاا المقتفيدينطلب  2  

1.2  صرف المعاش 

2.2  صرف التعويض 

 طلب صرف المعاش ععد و اة المؤمن عليه أو صاحب المعاش 3

1.3 عن أو ا خ حالة الإفي   

1.1.3 يقدة للعرض على الهيئة المعنية عالتأمين الصحي مقتنداا   

2.1.3 عن للمعاش لإاعاستحقاق  الصحيقرار الهيئة المعنية عالتأمين  ععد مقتنداا يقدة   

3.1.3 للمعاش خ اعاستحقاق  الصحيقرار الهيئة المعنية عالتأمين  ععد مقتنداا يقدة   

2.3 عنةفي حالة الإ   

3.3  في حالة ا تت 

وصرف المنحة المقتحقين  معاشقطع  4  

1.4  في حالة الو اة 
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2.4 أولوية أعلى لحصو  على معاش آتر ذوحالة ا في   

3.4 عن أو ا خ سن قطع المعاشعلوغ الإحالة  في   

4.4 عن أو ا خ ععما أو مداولة مهنةفي حالة التحاق الإ   

5.4 عن أو ا خفي حالة زوا  حالة العجد للإ   

6.4 انتفاء شرط من شروط الإعالة عالنقاة للأخ أو ا تتحالة  في   

7.4 عنة أو ا تتفي حالة زواج الإ   

8.4 زواج ا رملة أو ا رما أو المطلقة حالة  في   

صرف إعانة الفقدطلب  5  

 متاععة حالة المفقود 6

1.6  في حالة:  واا أرعع سنواا أو ثاوا الو اة الحقيقية أو الحةمية 

2.6 ظهور المفقود حيًافي حالة:    

صرف نفقة شرعيةطلب  7  

1.7  في حالة ورود الطلب من صاحب الشأن أو جهة عما المؤمن عليه 

2.7  في حالة ورود تطاب من عنا ناصر الاجتماعي 

أو المعلاة صر ها صرف المقتحقاا الموقوفطلب  8  

و تحقينه عصفة استثنائيةأطلب منح المعاش  9  

1.9  

عاة وقطاع ا عما  العاة وج يتوا ر المنتهية تدمته عالجهاز الإداري للدولة والقطاع الالمؤمن عليه 

  يه  شروط استحقاق المعاش أو المقتحقين عنه

2.9  

طاع العاة وقطاع ا عما  العاة أو صاحب المعاش من العاملين القاعقين عالجهاز الإداري للدولة والق

عنه أو المقتحقين  

3.9  

الةقب مدى  نيايه للعجد عوأولاد الاعن المعاق المتو ى إذا لخان مقتحق للمعاش حا  حأرملة 

 الحياة

4.9  من قدة تدماا جليلة للالاد أو المقتحقين عنه 

5.9  قدامى النقاعيين أو أسرهم 

6.9  

عاشاا أسر شهداء  الإرهاب متحقين معاشاا أسر شهداء الإرهاب من رجا  الشرطة ومنح أو تحقين 

المدنيين من  

7.9  منح وتحقين المعاشاا عصفة استثنائية لضحايا الةوارث العامة 
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صرف معاش مريدطلب  10  

يعديا جهة صرف المعاشطلب   11  

يغيير القائم عالصرفطلب  12  

1.12 اعالصرف بموجب يولخيالقائم في حالة يغيير اسم    

2.12 جونالمقتحق المقفي حالة يغيير اسم القائم عالصرف لصاحب المعاش أو    

3.12 ةقرار قوام في حالة يغيير اسم القائم عالصرف بموجب قرار وصاية أو   

تجديد الصرف عالتولخياطلب  13  

 الإعلاغ عن التحاق مقتحق المعاش ععما أو مداولة مهنة 14

 طلب إنتفاع ا رملة عالتأمين الصحى 15

عادة صرف المعاشإ 16  

1.16 ( يونالقومقالةشف الطاى ) تجديد عند العاجد خأوا  عنللإ الصرف إعادة   

2.16 والدتا المعاش عين الجمع حدود مراعاة إعادة حالة   

3.16 المهنة مداولة أوانتهاء العما يرك حالة   

 طلب مراجعة حقاب الحقوق التأمينية 17

يعديا عنوان / رقم يليفون صاحب معاش أو مقتفيدطلب  18  
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 ثامناً: مقاعا أداء الخدماا المقدمة من الهيئة

 القيمة مسمى الخدمة م
 ملاحظات بالجنية

1 
أصحاب  اعتراضااطلب عرض على لجنة بحث 

 ا عما 

 (120المقرر عالمادة ) الاعتراضرسم  100

2 
ملية على النقاة المقدرة عن ع الاعتراضطلب 

 مقاولة

 (120المقرر عالمادة ) الاعتراضرسم  100

3 
 طلب العرض على لجنة التحةيم الطاى

 الإعن أو ا خ ( –) المؤمن عليه 

 (140ة )مقاعا أداء الخدمة المقرر عالماد 20

 (134ة )مقاعا أداء الخدمة المقرر عالماد 10 ب آليطلب عيان حالة يأمينية أومقتخرجاا حاس 4

 (134) عالمادةمقاعا أداء الخدمة المقرر  10 طلب الحصو  على عيان معاش 5

6 
 طلب شهادة إنتةاة لصاحب العما عالقطاع

 أة لديهالإشتراك عن العاملين عالمنش فيالخاص 

 (136ة )مقاعا أداء الخدمة المقرر عالماد 10

7 
ة لتقديمها شهادة و اء عقداد الإشترالخاا التأميني

 (45على النموذج ) للجهاا المعنية
 (136) عالمادةمقاعا أداء الخدمة المقرر  10

 جنيهاا 10لةا صفحة  10 نشأة محددةعيان عالعمالة المقتمرة أو المنتهية بم 8

 جنيهاا 10لةا صفحة  10 عيان عةشف حقاب منشأة 9

 10 رصيد المدين/ الرعطالعيان  10

والمعدلة عرسالة  1/2017لختاب دورى 

 6رئيس الصندوق العاة والخاص  رقم 

 1/1/2020عتاري  

11 

 شهادة يأمين عما  نقا عرى على النموذج

 (43 ) 
10 

 10 طلب ر ع الحجد 12

 10 الجنح فيطلب التصالح  13
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 ياسعاً: النماذج

 الفهرس

 فهرس المستندات
 رقم النموذج المسمى م

 1 طلب إشتراك مؤمن عليه  .1

 2 طلب إشتراك منشأة أو إتطار يعديا عياناا المؤمن عليهم وأجورهم  .2

 3 صحيفة الاياناا ا ساسية  .3

 4 عيان بمدد الإشتراك القاعقة أو مدى إستحقاق معاش أتر  .4

 5 نموذج عياناا التغطية التأمينية  .5

 6 إتطار عإنتهاء إشتراك مؤمن عليه  .6

 7 سجا قيد طلااا حقاب المدد المشتراة وا ققاط  .7

 8 طلب حقاب مدة ضمن مدة الإشتراك  .8

 9 إضا ة مدة تدمة إعتاارية  .9

 10 يئةالعلاقة مع اله فيطلب إعتاار جميع الفروع وحدة واحدة أو ألخثر   .10

 11 نموذج يوقيع صاحب العما أو المدير المقئو   .11

 12 عياناا المنشأة فيإتطار يغيير   .12

 13 إتطار عدمج منشأيين أو ألخثر  .13

 14 و ا ققاطحا ةة إجمالى الإشترالخاا   .14

 15 والمقددة تجميع الإشترالخاا وا ققاط المقتحقةحا ةة   .15

 16 إقرار المدير المالى عن سنة مالية  .16

 17 نموذج سجا قيد أجور العاملين عالقطاع الخاص  .17

 18 ستمارة تحصيا ا ققاط الخاصة عن شهرا  .18

 19 (المؤمن عليه)الإشتراك عن مدة الإجازة الخاصة لغير العما  فيإقرار عالرغاة   .19

 مةرر 19 (حقينللمقت ير العما )الإشتراك عن مدة الإجازة الخاصة لغ فيإقرار عالرغاة   .20

 20 طلب صرف مقتحقاا يأمينية  .21

 21 نةاة المعاش الإضا ى فيطلب الاشتراك   .22

 22 عما إتطار وقوع إصاعة  .23

 23 وقوع إصاعة عما تارج الالاد عن إتطار  .24
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 24 إتطار وقوع إصاعة عما ناتجة عن الإجهاد  .25

 25 طلب تحةيم طاى  .26

 26 طلب صرف يعويض عطالة  .27

 27 عطاقة صرف يعويض عطالة  .28

 28 لمقتفيدينالاا اطلب صرف الحقوق التأمينية لح  .29

 29 طلب صرف الحقوق التأمينية للإتوة وا تواا  .30

 30 ب المعاشطلب صرف المعاش لحالاا الاستحقاق ععد و اة المؤمن عليه أو صاح  .31

 31 / المرض حالة الإصاعةفي  يعويض ا جر ومصاريف الانتقا طلب صرف   .32

 32 طلب صرف منحة زواج أو قطع  .33

 33 إتطار رعط المعاش عصفة نهائية  .34

 34 إتطار المقتفيدين عالحقوق التأمينية عصفة نهائية  .35

 35 نموذج يقجيا حالاا المعاشاا الخاصة على أنةمة الحاسب الآلي  .36

 36 شروط إستحقاق المعاش فيإقرار بحدوث يغيير   .37

 37 طلب صرف المعاش عالتولخيا  .38

 38 إقرار عإستمرار التولخيا  .39

 39 عملية المقاولة فيعيان عالعاملين   .40

 40 طلب إشتراك مؤمن عليه من أصحاب ا جور الحةمية  .41

 41 عيان عالعمالة المؤمن عليها عالمنشأة  .42

 42 إتطار عن عملية مقاولة  .43

 43 نقا عريشهادة يأمين عما    .44

 44 سيارةطلب إنهاء إشتراك   .45

 45 الاجتماعيشهادة عقداد إشترالخاا التأمين   .46

 46 حالة يأمينية عن طلب عيان  .47

 47 طلب يقجيا رقم يأميني  .48

 48 طلب يعديا عنوان / رقم يليفون صاحب معاش أو مقتفيد  .49

 49 طلب يعديا جهة صرف المعاش  .50

 50 طلب إعادة صرف المعاش الموقوف  .51

 51 المعاش عصرف القائم يغيير طلب  .52
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 52 أتر معاش عليو ( ) الحصو /عدة الحصوأ مهنة مداولة أو ععما الالتحاق ععدة إقرار  .53

 53 الصرف طلب يقديم ري يا وحتى الترما أو الطلاق مند ا تت أو االانت زواج ععدة إقرار  .54

 54 ( 29)  مرق عالنموذج المدونة بخلاف أتري دتو  أي علي الحصو  ععدة إقرار  .55

 55 التأمينية الحقوق حقاب مراجعة طلب  .56

 56 طلب صرف ماالغ مقتحقة  .57

 57 نموذج استخراج الاطاقة العلاجية  .58

 58 طلب تحويا للةشف الطاى لإثااا حالة العجد ) مرضى / إصاعى (  .59

 59 طلب العرض على اللجنة الخماسية  .60

 60 يئة( القاعق صر ه نياعة عن الهطلب صرف يعويض ا جر ) إصاعى/ مرضى   .61

 61 طلب تخفيض إشترالخاا التأمين الإجتماعى ) إصاعى / مرضى (  .62

 62 والإرهاق من العما طلب التةلم من قرار لجنة الإجهاد  .63

 63 صرف إعانة عجدطلب   .64

 64 دلجنة العجد على صرف إعانة العج  إعادة النةر من قرارطلب   .65

 65 المنازعاا ) ا عن / ا خ العاجد(طلب العرض على لجنة  حص   .66

 66 طلب إعتراض على النقاة المقدرة من عملية مقاولة  .67

 67 طلب إعتراض على قرار اللجنة الفنية للمقاولاا ) حص المنازعاا(  .68

 68 ة  حص المنازعااطلب العرض على لجن  .69

 69 جهاز يأمين إجتماعى عإنشاء ترتيصالطلب   .70

 70 ةالجنحقيمة  فيطلب التصالح   .71

 71 طلب ر ع الحجد الإدارى  .72

 72 طلب يعديا  ئة دتا إشتراك لصاحب عما  .73

 73 طلب يققيط ماالغ مقتحقة  .74

 74 طلب أداء القيمة الحالية للأققاط  .75

 75 طلب يعديا عياناا المؤمن عليه  .76

 76 طلب إنتهاء اشتراك منشأة  .77

 77 طلب عرض على لجنة بحث اعتراضاا أصحاب ا عما   .78

 78 شأةتحويا الرصيد الدائن/ يقوية عالخصم على حقاب مناسترداد / طلب   .79
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